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Modulo di Gestione Pratiche

rﬁ' Gestione Pratiche: punto focale del Sistema GPE, é lo strumento di inserimento,
&1

ricerca e modifica delle Pratiche Edilizie.

Per attivare il Modulo di Gestione Pratiche € sufficiente cliccare sull’icona del
GPE Server in basso a destra nel SysTray di Microsoft Windows.

Nel Menu GPE che cosi compare (ricordiamo, € lo strumento che ci permette
di accede ai moduli del Sistema GPE ed assomiglia al menu Start di Microsoft
Windows) si seleziona la voce Gestione Pratiche.

Apparira in primo piano la finestra principale del modulo, pronta per
I’utilizzo. Possiamo vederla in Figura 1.
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In particolare possiamo identificare:

1) Barra dei Menu: Le voci contenute nella Barra dei Menu consentono di accedere a tutte
le funzioni disponibili nel Modulo di Gestione Pratiche.

2) Barra degli Strumenti: Di tipo “a scorrimento” con barre sovrapposte. Raggruppa le
funzionalita che agiscono sulla “pratica corrente”, come un “avvio veloce” delle schede.

3) Area Utente: E’ I’area dove compaiono le schede.

4) Barra di Stato: Indica nell’ordine: 1’Utente utilizzatore, la “pratica corrente”,
I’Intestatario Predefinito della “pratica corrente”, la data e I’ora.

5) Finestra di Logo: Visualizza le informazioni sul rilascio, con Versione e Release

dell’applicativo.
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Barra dei Menu

Di seguito andiamo ad elencare e descrivere dettagliatamente le funzionalita raggruppate all’interno
dei menu e sottomenu della Barra dei Menu del Modulo di Gestione Pratiche, con un’unica
eccezione: essendo il Menu Modifica completamente personalizzabile (e vale soprattutto per il suo

“alias” ovvero la Barra degli Strumenti) ed essendo GPE un sistema molto adattabile le cui schede

sono in parte modificabili, abbiamo deciso di creare un knowledge base (un manuale) per ogni

scheda. Andiamo quindi a descrivere le componenti “fisse” del modulo.

Menu Configura

Il Menu Configura contiene alcune funzionalita di configurazione del
Sistema GPE. Le impostazioni possono essere “globali” (valide per
tutti gli utenti) oppure “private” (relative all’utente che effettua la

configurazione).

Altre impostazioni “globali” sono disponibili nel Modulo di Utilita.

Configura: Lista delle Pratiche

Grazie a questa funzione e possibile definire
’aspetto della Lista delle Pratiche. La lista delle
pratiche & una griglia che visualizza tutte le
pratiche edilizie dell’archivio (a meno che non
sia stato attivato un “filtro”). In figura a lato
possiamo vedere come si presenta il pannello di
configurazione. Sulla sinistra abbiamo 1’elenco
dei campi a disposizione. Sulla destra invece la
lista dei campi attualmente visibili nella griglia.
Per aggiungere o rimuovere un campo basta
trascinare da sinistra a destra e viceversa. La
griglia puo essere ordinata per una sola colonna
(campo). Per impostare il criterio di
ordinamento basta selezionare il campo
desiderato e con il menu contestuale del tasto
destro scegliere Ordina crescente oppure
Ordina decrescente.

L’ordine delle colonne della Lista delle pratiche
¢ lo stesso dei “campi in lista” in questa finestra
di configurazione.

EI Configura lista

Configura

Lista delle pratiche

Parametri di configurazione
Rateizzazioni & scadenze

Docurmenti inkegrativi
Pareti & nulla-osta Enti

ontatari pratiche
Zontatori generali

X

v “isuslizza varianti in corso d'opera in lista

I Campi a disposizione

Campiin lista |

4 Pratica

EB Tipo pratica

ab Codice pratica precedente

ab Codice pratica successiva

ab Codice ecografico

# Ogogetto della pratica
EBFrazione

ab Numera civico

22 Data della domanda

# Mumero di protocollo

ata del provwvedimento
umero del provvedimento
EBFratica onerosa

EBtodello ISTAT

ab harcatori

Data comunicazione decisione
EHData scadenza ritio della pratica
B Data ritira della pratica
EBData inizio lavari

Data fine lawari

Data inizio lawvari concessione
EBData fine lavor concessione
EBData archiviazione della pratica
L Data sopralungn del tecnhica
0.3%alume della pratica

0.3 Area di pertinenza

03 Altezza

0.9 Superficie coperta

0.8 Mumero vani principali

0.8 Mumero vani accessar

0.8 Mumero altri vani

0.3 Sanzioni amministrative

0.5 bonetizzazione degli standard
EBResponsabile della pratica
Ublcazmne

EBFabbricatn

EBIntervento

=]

ab Pratica

ab Oggetto della pratica.

%! Data della domanda

ab Mumero di protocollo
Datﬁ del prowwedimento

ab Numero del prowwvedimento

Il flag Visualizza varianti in corso d’opera in lista permette, se spuntato, di nascondere tutte le

pratiche create con il comando Pratica — Nuova —

Variante.
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Configura: Parametri di Configurazione

La finestra Parametri di Configurazione contiene i
percorsi predefiniti del client utilizzato. | quattro
percorsi sono quindi comuni a tutti gli utenti che
eseguono 1’accesso da questa postazione di lavoro.

@, Parametri di configurazione

Farcars)
Certificati e documenti |\\SENET\GPEDﬁt‘\5‘ﬁmPE

CDU. [WServenGPEDat\COU

Stampe parametriche |\\58NEI’\GPEDEU\REPDHS

Maduli sggiuntivi fiServerGPEDatiMocul

Bl ee

‘3 Annulla =]

Sakva

EL‘ Esci

Certificati e Documenti: E’ il percorso dei modelli di certificato. Alla pressione del tasto
Apri documento nel Modulo di Composizione dei Certificati e Documenti compare la
finestra di ricerca file con preimpostato il percorso qui indicato.
CDU: E’ il percorso dei modelli di Certificato di Destinazione Urbanistica (Stampe CDU).

Stampe Parametriche: E’ il percorso predefinito del modulo GPE Report (Stampe

Parametriche).

Moduli Aggiuntivi: Questo percorso consente di visualizzare correttamente i Moduli

Aggiuntivi

Configura: Rateizzazioni e Scadenze
(vedi documento riassuntivo Calcolo Oneri e Pagamenti)

Configura: Documenti Integrativi
(vedi documento riassuntivo Documentazione Integrativa)

Configura: Pareri e Nulla-Osta Enti

E’ la finestra di configurazione degli Enti con cui 'ufficio tecnico
si relaziona e dai quali acquisisce un parere. Ogni Ente ha le
seguenti proprieta:

Attivo: Il segno di spunta a sinistra della Descrizione
permette di attivare/disattivare 1’ente per tutte le pratiche
dell’archivio (es. enti non piu esistenti e quindi non soggetti
a caricamento, per la visualizzazione restano comunque
visibili).

Descrizione: E’ il nome dell’ente.

Codice: E’ un codice di riferimento che puo essere
utilizzato nelle macro del WP (vedi testo della macro
“eDemoCond”).

Associazione: In questa lista e possibile associare le
tipologie di pratica all’ente Selezionato (es. VVFF attivo per
il Permesso di Costruire e disattivato per la DIA).

[ Cod. |

Parere della Commissione Edilizia
[ Parere del Tecnico

HuLss

[ Cansorzio di Bonifica

[ Soprintendenza

1
12

Associato altipo pratica

O Autorizzazione
Cancessione

Ooia

MNon codificata
Permesso di Costruire
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Configura: Contatori Pratiche

x
Contatori Pratiche & il pannello che consente la
configurazione dei Contatori delle pratiche, Ciorem D07/007

ovvero quei codici richiesti in fase di creazione
di una nuova pratica. Ogni contatore puo essere
associato ad uno o piu tipi pratica (vedi
Tipologia Pratica). Ogni contatore si incrementa rumeaa—rmmpim_

automaticamente ad ogni creazione di una o |l e
pratica a partire da esso.

|Permesso di Costruire 2007

Yalore (inserire il caratters '# al posto delle cifre) Inizia da =

[PCozsess | 12 | Salva

iy
Chiudli

La “maschera” del contatore (Valore) pud essere tutta variabile oppure mista (con una o piu parti
fisse). In figura vediamo un esempio di contatore:

e Descrizione: E’ il nome del contatore. In questo esempio ¢ Permesso di Costruire 2007.

e Valore: PCO7/#### dove la porzione PCQ7/ ¢ “fissa” (si ripete in tutte le pratiche generate a
partire da questo contatore) ed i 4 “cancelletti” (#) sono il contatore vero e proprio che verra
valorizzato a partire dal numero indicato nella casella “Inizia da” (in questo esempio sara
0012).

e Inizia da: In questa casella viene indicato il primo numero libero disponibile (parte variabile
del contatore).

Nota: Anno corrente nel Contatore Pratica

Nell’esempio viene indicato 1I’anno (a 2 cifre, ma poteva essere a 4) come porzione fissa. Al cambio
dell’anno questo non viene aggiornato automaticamente da GPE. L’operazione deve essere eseguita
manualmente.

Configura: Contatori Generali

x|
; } . ; | Contatare I WValore I

I contatori generali sono dei contatori che possono essere (& 2emesee dicosture BTV

utilizzati in ogni casella di testo di tipo “numero” o

“protocollo” (es. il Numero di Provvedimento della

pratica nella finestra Anagrafica Pratica). La procedura di

. - N . . . - . Allineaa—— - Riempi con

configurazione é simile a quella dei Contatori Pratica. Descrizione (r‘ Smte || ¢ 2o T
‘Permesso di Costruire & Destra " Spazi
Yalore (inserire il caratters '#' al posta delle cifre) Inizia cla = 1 e
‘ZUU?'/#### | 14 Sa\va Chiudi

1| Per valorizzare una casella di testo con un contatore

Caontatare

generale e sufficiente premere il tasto F3 all’interno
della casella desiderata per aprire cosi la finestra di
selezione dei contatori generali. Un semplice doppio
click con il mouse (oppure premendo il pulsante
Assegna X Al Assegna) sul contatore desiderato valorizzera la casella
ed incrementera il contatore.
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Menu Strumenti

avanzate del Modulo di Gestione Pratiche.

Strumenti: Programma di Utilita
Questa voce di menu attiva il Modulo di Utilita.

Strumenti: Commissioni Edilizie

Programma di ukilika

Il Menu Strumenti contiene alcune voci di accesso ai moduli e due funzioni Commissioni edilizie

Testi codificati
Macro Funzioni

Alias del menu principale del GPE, voce Utilita.

Questa voce di menu attiva il Modulo di Gestione della Commissione Edilizia. E’ un alias del menu

principale del GPE, voce Commissioni Edilizie.

Strumenti: Testi Codificati

La voce Testi Codificati attiva il pannello di
gestione dei Testi Codificati, un pannello che
consente di raccogliere ed organizzare infinite
porzioni di testo non formattato. Ogni
porzione di testo, solitamente frasi che si
ripetono spesso nei Pareri (le classiche
“formule di rito”), pud essere trascinata 0
copia-incollata all’interno di qualsiasi campo
di tipo “oggetto” o “nota” (i campi colorati in
giallo, per intenderci, come il campo note del
801 argomen Parere del Tecnico)
Nuovo testa nelle varie maschere del

T Elimina

il

=-{2 Parere del Tecnico
OB T=:to di Esermpin

Questo & untesto di esempiol =

[

Modulo di Gestione Pratiche. L’operativita ¢ tutta via menu contestuale del

B Rincrina tasto destro del mouse. E’ possibile creare degli Argomenti (rappresentati da

delle cartelle, una sorta

Bl chiudi

Elimina: Elimina 1’oggetto selezionato.

Strumenti: Macro Funzioni

di “cassetti”) e per ogni argomento infiniti “testi”

(icona “foglietto e matita”).

Nuovo argomento: Crea una cartella contenitore di testi.
Nuovo testo: Crea un nuovo testo codificato.

Rinomina: Rinomina I’oggetto selezionato.
Chiudi: Chiude la funzione Testi Codificati.

La funzionalita Macro Funzioni & una funzionalita molto potente che consente, mediante script, di
modificare o elaborare il contenuto dei campi dell’archivio pratiche.
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Modulo di Gestione Pratiche

Menu Stampe

Il menu stampe contiene le voci di accesso al moduli di Certificati e documenti
stampa.

Certificati di Destinazione Urbanistica F12

Stampe: Certificati e documenti (F11)

Questa voce di menu attiva il Modulo di Composizione dei Certificati e Documenti (in gergo
WP, Word Processor). E’ un alias del menu principale del GPE, voce Certificati e Documenti.

Nota: Sincronizzazione WP - Gestione Pratiche (F11)

Lo short key F11 oltre ad aprire il WP dal Gestione Pratiche consente la sincronizzazione del
modulo di stampa con il codice della pratica corrente. Cambiando pratica nel Gestione Pratiche
mantenendo il WP aperto e cambiando applicazione dalla barra di Windows normalmente, questo
codice infatti non viene trasferito.

Stampe: Certificati di Destinazione Urbanistica (F12)

Questa voce di menu attiva il Modulo di Composizione dei Certificati di Destinazione
Urbanistica. E’ un alias del menu principale del GPE, voce CDU.
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Menu Tabelle

Nel Menu Tabelle sono presenti le funzionalita per la =~ Anadrafiche F4

gestione di tutti quei dati codificati che sono comuni a tutte ~ Foaii & mappal

le pratiche. Frazioni
Wie
Per “dato codificato” si intende ogni valore che potrebbe Tipologia pratica
essere “tabellato” e quindi registrato una sola volta Tipologia interventi
all’interno dell’archivio. Tipologia Fabbricati
Pareri codificati
Un.ese.tmpio potrebbf: essere il campo “Yia” della prqtica: Se Titali inkestatari
carichiamo una pratica indicando che I’intervento si svolge Eeifidhe wrame | 4T

ad esempio in Via Roma, questa via verra registrata in Mappali collegati a pratiche
archivio come dato codificato. La volta successiva, per ogni
altra pratica nella stessa via, non verra piu registrato il dato
codificato “Via Roma” ma verra semplicemente “collegato”.

Cneti di urbanizzazione
Cosko di costruzgione
amaltimento rif, [ Sistemazione amb.

. . Locali
Tutto questo avviene in modo assolutamente trasparente da
parte dell’utente che in ogni momento pud appunto Zone & Normative
consultare ed eseguire la manutenzione di tutti i dati Wincoli
codificati fino a quel momento registrati. Litente C

Nota: Accesso veloce alle Tabelle

Solitamente ogni dato codificato all’interno delle maschere del GPE viene rappresentato da una
“tendina” contenente tutti i dati codificati al momento registrati nella tabella corrispondente. Le
tendine permettono la digitazione per una ricerca veloce ed alla pressione del tasto Invio viene
eseguita una ricerca sulla presenza in archivio. In caso la risposta sia negativa viene richiesta la
conferma di inserimento come nuova voce. In ogni momento 1’utente puo accedere rapidamente a
tutta la tabella associata alla tendina premendo il tasto F2. Questa azione aprira la tabella, ed ogni
modifica si ripercuotera sul contenuto della tendina nella maschera da cui é stata eseguita 1’azione
di apertura della tabella. Quanto detto vale ovviamente per tutte le tabelle codificate, comprese
quelle non presenti nell’elenco delle tabelle codificate nel Menu Tabelle (es. Titolo Onorifici nella
scheda di Dettaglio Anagrafico, oppure qualsiasi tendina in una maschera personalizzata)

Nota: Multiutenza e Dati Codificati

I dati codificati sono di frequente utilizzati come chiave di ricerca e come oggetto di statistica. E’
buona norma quindi tenere sotto controllo il contenuto delle tabelle. Nel caso in cui siano molti gli
utenti utilizzatori del Sistema GPE & consigliabile, una volta a regime, inibire la modifica del
contenuto delle tabelle. Per fare cio é possibile disabilitare la voce del menu dal Modulo di Utilita.
Vi sara poi una figura che avra il compito, su segnalazione, di modificare questi dati.
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Tabelle: Anagrafiche (F4)

Il pannello delle anagrafiche memorizzate in archivio si presenta come in figura ed e attivabile dal
tasto scorciatoia F4 in ogni momento, qualsiasi siano le schermate aperte.

# Lista delle Anagrafiche il
Al Ragione sociale [ Codicefiscsle [ Indlrizzo___[ Datanascita

- o | LIl 5 Pl “ia Ok 7 Pa.. | 01,/01/1950

>—>_ AGEMNZIA IMOB... Corso Fom...

= - AGChoo COSTR.. 0000000007 Via Cime d'..

— AGOSTIMETTOE... Borgo Vicen... 02/08/1927

= || ALCHBooooooo AL . LCHLDANN00000 Via Dante Al

)_'I' ALCHINxoooo: BlA.. | LCHB Ol Corso Fom...  13/02/1925

a 7| ALDO FOmooooooo:.. 00000000000 Via s diFor..

Sl ALLIBRioooo: GUIL. | LLBGDUSO000N Via Giusepp...

:)— AL P Yia Sottogu...

2ol Ao CARLA, NORCRLA0 . Frazione Sa..  14/08/1938

>_>_ ANDRFxooooooo ML MNORMUMNS00.. Frazione Sa...  02/03/1937

. Aooooo: SIRO Yia Duoma, .

— Al Dwereervsnnnrnng . NOPMYMNAEHEAER . Frazione Sa.. 13/09/15935

|| AMNGhoooooooooooo: | NGADNBOGSMGGEME | Via Cavour, 12121542

)_”‘ ANTOMIO BASmox..  rbbbrx=rxy | Strada per ..

§>— AN Ohoooooo: LUINGI Via Le Yare ..

Sk

s

==

Per “anagrafica” si intende qualunque persona fisica o giuridica collegata ad una pratica: “a titolo
di...” (intestatario “richiedente”) e/o “incaricato di...” (intestatario “tecnico progettista” o
“impresa”).

Nota: Dato Aggiornato

In GPE ogni anagrafica ha uno ed un solo dettaglio. I dati associati non sono quindi “storicizzati” e
I’indirizzo di residenza di ogni anagrafica sara solo quello corrente.

O CE—

Come si puo notare 1’aspetto della maschera ¢ simile ad una

rubrica. Sulla sinistra abbiamo 1’iniziale del nominativo. Con un
semplice click su una delle linguette, I’Utente visualizza tutte le
anagrafiche con I’iniziale corrispondente. L’operativita ¢ tutta via

= Apri
Tl Elirina
ﬁ Trova

menu contestuale del tasto destro del mouse. Da questa maschera
sono disponibili tutte le funzioni di modifica, inserimento e
cancellazione di una anagrafica.

B25- Pratiche

Lista sintetica delle pratiche

i cChiudi

L’aspetto della griglia non ¢ modificabile. Sono subito visibili solo ed esclusivamente le colonne
con i campi che permettono I’identificazione certa dell’anagrafica desiderata (per i casi di
omonimia, quindi Data di Nascita e Codice Fiscale).
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Le voci Apri e Nuova del menu contestuale del tasto destro del mouse attivano la maschera di
dettaglio anagrafico (ovviamente con tutti i campi vuoti nel secondo caso).

Scheda di dettaglio anagrafico

Ogni persona, fisica o giuridica, all’interno della banca dati anagrafica ¢ dotata di una serie di campi
descrittivi raggruppati in una scheda di dettaglio, cosi come in figura.

x
Farsang ———————————— Titolo karcatari

Cognome |Rossi

Mome |Carminio

Diitta
Mato a |Padova | Frow. |FD

Natoil |03/09/1975 | Sesso
Indirizzo | Via Della Cima. 4 |

Localita 35138 ||Padova |E
Codice fiscale |RSSCRMI123DR24TEZ | Partita, ['vA, |
Alba [Architetto ~| N [p234s . Pov. D
Telefono Fax Cellulare
Fec. telefonici || ||
E-kdail
[
=
[

Gli aspetti interessanti della scheda di dettaglio dell’anagrafica di un intestatario sono:

Titolo Anagrafico: E’ un campo codificato la cui tabella corrispondente non ¢ accessibile
da nessuna voce di menu. Essendo un campo “tendina” ¢ comunque attivo lo short key F2.
Cognome e Nome: Nel caso in cui si stia visualizzando una persona fisica, il Sistema GPE
esegue la divisione in due caselle separate. In realta il valore & unico e corrisponde ad un
singolo campo del “record anagrafica”.

Codice Fiscale e Partita IVA: 1l sistema esegue il controllo della bonta del dato per
impedire caricamenti errati. Se il codice & sbagliato compare un messaggio di conferma
dell’inserimento.

Nota: Campo Ditta

Il campo Ditta pud essere utilizzato ad esempio per inserire lo studio di appartenenza di un
architetto o geometra, oppure per inserire il nome della societa di un legale rappresentante.

Nota: Marcatori

Il campo Marcatori, poco usato, puo essere utile per classificare una persona. Il funzionamento é del
tutto simile ai Marcatori in Anagrafica Pratica.
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La voce Elimina esegue I’eliminazione dell’anagrafica selezionata previa conferma da parte
dell’utente. Nel caso in cui I’anagrafica oggetto dell’eliminazione sia stata utilizzata viene segnalato
il numero di pratiche attualmente collegate: Confermando 1’operazione viene rimossa 1’anagrafica e
tutti i collegamenti alle pratiche.

B
. ; . Trowa in Codice fiscale
La voce Trova attiva uno strumento di ricerca I =
dell’anagrafica nella rubrica. L utilizzo ¢ molto semplice, _ _ _
Fritma | Frecedente | SUCCESSivE | Llltirma |

basta digitare i caratteri nella tendina e premere uno dei

1gitar o
pulsanti di ricerca. uck |

La voce Pratiche attiva la Lista delle Pratiche (F9) filtrata per 1’anagrafica selezionata. Il
comando e molto utile quando vogliamo una lista stampata di tutte le pratiche di una certa persona.

La voce Lista Sintetica delle Pratiche attiva un pannello al di sotto della rubrica con la lista delle
pratiche associate al nominativo selezionato. Si presenta come in figura.

#* Lista delle Anagrafiche |

A Fagione sociale Codice fiscale Indirizzo Data nascital

- o | A, LMASFROORMH Yia Ok 7 Pa..  01/01/1950
>—>_ AGEMZIA IMMOBL... Corso Rormn..

= - AGTece COSTR.. 0000000007 Yia Cime d'...
] AGOSTIMNETTOE.. Borgo Wicen..  02/09/1927

=1 | ALCHbotooooac AL LCHLD ARG Yia Dante Al
>_"° ALCHIM:woo Bl LCHBCMesaaoaix Corso Rom... 13/02/1925

o | ALDO FOwoooooo:,.. 00000000000 “ia A diFor..

Slull ALLIBRiocoo GUIL. | LLBGDILBGG00000000 Yia Giusepp...
Z;- A Protconntoaonoc. . Yia Sottogu..

S (| Astboooo: CARLA, MORCRL=x000<... Frazione Sa..  14/08/1935
>_>_ AMNDOFwoooooe M. MORMLMNSS=2:..  Frazione Sa..  02/03/1937

L Aooooo: SIR0 “ia Duomo, ...
—| Frazione Sa... | 13/0941935

| . Wia Cawour, . 1271271942
L S ANTOMNIO BAS0 . s0dttddtboddttd: | Strada per .

E’; A Cioooooo; LG Yia Le Ware ...
)i (]

|

==

Fratica. | Titolo / Carica. | Dggetto | Darmanda | Fratacol
EABH 4200 Progettista titacimenta della recinzione al fabbricato .. 10/11/14985 HERE

[ef 48614200 Frogettista ritacimenta della recinzione al fabbricato . 101114985 RARG

€% 49313250 Froprietario tifacimenta della recinzione e cordonata ... 07071993 715
€7 59417700 Proprietario progetto per la costruzione diun fabbrica..  06/05/19494 2584

2 5941770E  Precedente proprietaria costruzione di un fabbricato 28/06/1994 3849

| | B

Le colonne disponibili non sono configurabili ma coprono le esigenze piu comuni.

Modulo di Gestione Pratiche

-10-

_Gestione_Pratiche



Modulo di Gestione Pratiche

Sulla sinistra vediamo la classica icona che indica il tipo di collegamento per ogni pratica
(“faccine” se intestatario “a titolo di...”, “righello” se intestatario “incaricato di...”). Subito a fianco
la colonna Pratica (Codice Pratica). Titolo/Carica e abbastanza indicativo e specifica
ulteriormente il tipo di collegamento. L’Oggetto é pari pari il campo Oggetto della Pratica (breve
descrizione dell’intervento). Domanda e Protocollo indicano gli estremi della richiesta, ovvero i

dati di ingresso della pratica edilizia (Data della Domanda e Numero di Protocollo).

La Lista Sintetica delle Pratiche & dotata, come tutte le liste in o [l

GPE, di un menu contestuale del tasto destro del mouse. Il " Lista sintetica delle pratiche
comando Apri pratica rende corrente la pratica selezionata nella
lista. Rimuovendo la spunta su Lista sintetica delle pratiche
viene chiuso 1’omonimo pannello. La voce Chiudi, chiude la Rl Chiudi
tabella Anagrafica (tutta la rubrica).

£ Bonifica anagrafiche »

Bonifica Anagrafiche

L’operazione di Bonifica Anagrafiche (attiva solo per gli Utenti
Amministratori di GPE) consente di spostare i collegamenti alle pratiche da CopialEiS
una anagrafica all’altra. Questa funzionalita & molto utile nel caso in cui siano  db Taglia pratiche
presenti dei duplicati nell’archivio anagrafico e si voglia quindi “normalizzare”  [E2 Incalla pratiche
(raggruppare le pratiche e rimuovere i doppioni anagrafici). L’operativita ¢

molto semplice, via menu contestuale del tasto destro del mouse:

e Rimozione del Duplicato

1) Individuare le anagrafiche duplicate

2) Aprire la Lista Sintetica delle Pratiche

3) Selezionare nella rubrica I’anagrafica da eliminare (vengono visualizzate nella lista sintetica
le pratiche ad essa collegate)

4) Dal menu contestuale del tasto destro del mouse scegliere la voce “Taglia Pratiche”

5) Selezionare nella rubrica 1’anagrafica da mantenere (vengono visualizzate nella lista
sintetica le pratiche ad essa collegate)

6) Dal menu contestuale del tasto destro del mouse scegliere la voce “Incolla Pratiche”

A questo punto 1’anagrafica da eliminare non dovrebbe avere nessuna pratica collegate ed ¢
possibile quindi eliminarla.

e Trasporto di un Collegamento

Il Trasporto del Collegamento (poco usato) puo essere utile in caso di subentro di una nuova
anagrafica in piu pratiche collegate ad un’altra (ad esempio quando si verifica una scissione di
una societa oppure quando un tecnico progettista prende in carico una decina di pratiche al
posto di un collega dello stesso studio associato). In questo caso gli step da seguire sono
analoghi al caso precedente con “Copia Pratiche” al posto di “Taglia Pratiche”.

Nota: Bonifica Anagrafiche

L’operazione di Bonifica delle Anagrafiche ¢ un’operazione molto critica e “pesante” quando le
pratiche oggetto dello spostamento sono molte. E’ consigliabile eseguire queste operazioni quando
nessun tecnico istruttore sta lavorando.
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La rubrica pud essere utilizzata anche per collegare un intestatario alla pratica corrente. E’
disponibile infatti la modalita di trascinamento dalla banca dati anagrafica via mouse. L’operativita
e molto semplice e possiamo vederne un esempio in figura.

Stampe Tabelle Strumenti  Configura

_ X
Inteststari Proprieta

 Magenta Claudia Proprietaric

€€ Magenta Fabio Proprietario

D <Nuovo>

Progettisti / Ditte
B Menta Virgilio Direttare dei lavori
+ Alfieri Vittorio Progetiista.

B Manutenzioni Riunite Padova Impresa costruttrice
D <Nuovo>

# Lista delle Anagrafiche

| [Codicefiscale __ [indiizzo______ [Datanssciia |
MG 2 (PD)
MGTFABBZKJEHW34N  Via Venezia 41 Padova (PD)
MGTLGNBSKJ45H3JN  Via della Pila, 8 Belluno (BL)

Magenta Riccardo MGTRCD123IUHKE22  Via Crescini, 32 Padava (PD)

Magenta Santina MGTSNT45KJHG3411  Via Ashurgo, § Venezia (VE)

Manutenzioni Riunite Padova. 34123412341 Via dellindustria, 7 Padova (PD)

Magenta Luigina

Marrone Carlo MPRNCRL3242KJ3423 Via delle Primule, 1 Padova (PD)
Marrone Filippo MRNFLP38HSFD342B  Via Guicciardini, 12 Padova (PD)
Marrone Giuseppina MRNGSP324NB2ZN343  Via Monta, 324 Padova (PD)
Marrone Lucia MRNLUCG32423234F  Via JF. Kennedy, 63 Padova (PD)
Marrone Teodoro MRNTDR7EKJF345DF  Via dei Castagni, 18 Padova (PD)
Menta Virgilio MNTVRG8734K45HG2  Via dei Colori, 6 Padova (PD)

Menu2 |

Menu 3
Menu 4
Menus

Utente: Sistema | Pratica: P06/00016 | Records: 12 [15/06/2006 [12.41

Nell’immagine vediamo aperte le due finestre, quella degli Intestatari Pratica e la Tabella
Anagrafiche: Con il mouse si esegue il trascinamento della voce verso la scheda Intestatari Pratica,
e si rilascia in una delle due liste.

Nota: Titolo/Carica non valorizzato

L’operazione di trascinamento collega 1’anagrafica alla pratica lasciando vuoto il Titolo/Carica. Per
impostarlo basta invocare il menu contestuale del tasto destro del mouse nella scheda degli

intestatari, colonna Titolo/Carica, in corrispondenza dell’anagrafica appena collegata e scegliere la
VvVoce.

Nel caso in cui sia la prima anagrafica di richiedente (quindi nella “lista bianca”) ad essere collegata
alla pratica corrente questa verra impostata come Predefinita.

Nota: Intestatario e Progettista in contemporanea

Il collegamento di una anagrafica ad una pratica ha un limite: Non puo essere collegata una stessa
anagrafica piu volte nella stessa lista (bianca o gialla) alla stessa pratica. Quindi nel caso in cui il
professionista progettista sia anche richiedente e presenti una domanda puo essere collegato due
volte (nelle rispettive liste).

-12 -
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Tabelle: Fogli e Mappali

La tabella dei Fogli e Mappali raccoglie e normalizza in un unico “serbatoio” tutti i riferimenti
catastali che sono stati oggetto di un intervento, dichiarato in ogni pratica edilizia, eventualmente ad
entrambi i catasti, i quali sono separati, autonomi e vigenti (catasto terreni e catasto fabbricati). Per
una corretta spiegazione diamo di seguito alcune definizioni importanti (evidenziate in blu le
diciture come riportate all’interno delle maschere di GPE).

NCT: il catasto terreni si occupa di beni immobili rurali, ossia di terreni ed eventualmente
fabbricati rurali.

NCEU (CF): il catasto fabbricati, edilizio o urbano, si occupa di beni immobili urbani, ossia di
edifici e fabbricati, eventualmente ad esclusione di quelli rurali.

Mappa Catastale: La mappa catastale viene formata di regola per comune amministrativo (un
tempo eventualmente suddiviso in Sezioni, solitamente indicata con un codice alfanumerico). In
ciascun comune la mappa é suddivisa in Fogli.

Foglio: E’ la rappresentazione grafica di una porzione di territorio ai fini catastali, dove sono
inserite le forme geometriche delle particelle catastali. Ogni Foglio € identificato da un codice
numerico.

Sviluppo e Allegato: Quando € necessario rappresentare a scala maggiore qualche particolare
porzione del territorio di un foglio costruito a scala minore (2.000, ovvero 4.000 o 1.000) si
provvede a farne uno “sviluppo” disegnandolo, se possibile, negli spazi liberi del medesimo
Foglio. In GPE non ha senso tener traccia dell eventuale sviluppo di un foglio non essendo questo
codificato in nessun modo.: Si parla di Allegato quando non é possibile sviluppare sullo stesso
foglio e si e quindi costretti a disegnare su di un nuovo foglio ad esso collegato. Ogni allegato
viene identificato da un codice alfanumerico. In GPE non viene tenuta traccia del codice
dell’Allegato, benché sia possibile “trattare” il numero del Foglio in modo alfanumerico (es.
aggiungendo una lettera).

Particella Catastale: Una particella catastale € una porzione di bene immobile (terreno o
fabbricato) che sia continua, appartenente ad un unico comune, avente un’unica destinazione
produttiva con un unico livello di produttivita. Una particella catastale pud appartenere ad un
unico Foglio. Il numero di riferimento di una particella catastale viene detto Mappale.

Subalterno: Individua ['Unita Immobiliare specifica (quindi solo per il catasto fabbricati).

Riassumendo e rielaborando quanto appena detto possiamo dire che in GPE un “Foglio Mappale”
viene identificato da una chiave univoca composta da:

[Tipo Catasto] + (Sezione) + [Foglio] + [Mappale] + (Subalterno)

dove il campo Sezione puo essere valorizzato (nel caso di catasto terreni ed in presenza di pratiche
edilizie molto vecchie riportanti quindi vecchie nomenclature) ed il Subalterno indicato (nel caso di
catasto fabbricati). Qualsiasi maschera o funzione di GPE che visualizzi o modifichi le informazioni
di un “Foglio Mappale”, leggera e/o modifichera il contenuto di questa tabella ed aggiornera quindi
tutte le pratiche associate alla chiave modificata.
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La tabella dei Fogli e Mappali si presenta come in figura.

M3 Lista dei fogli e mappali
Foglio 21l Mappale subalterno Ex mappale |
1 5 |
2 o onet
3 o onet
4 S umopet
b S onet
B S onet
i S onet
8 S onet
9 o onet
10 o onet
11 o onet
12 S ont —
13 s 00 ncey
14 S onet
15 S onet
16 N 111 I~ S
17 o onet
18 o onet
19 o onet
20 t . 000 ncey
& = 2 000 ncew

Nella parte superiore della finestra abbiamo un selettore a tendina con le Sezioni. Al cambio della
Sezione vengono aggiornate le liste sottostanti. Sulla sinistra é visibile in colore giallo la lista dei
Fogli della Sezione attiva (normalmente “Vuota™). Sulla destra, in colore verde, abbiamo la lista dei
Mappali del Foglio attivo (selezionato sulla sinistra).

L’aspetto della griglia non e modificabile. Sono subito visibili solo ed esclusivamente le colonne
con i campi che permettono I’identificazione certa del Foglio Mappale. Le colonne “Ex Mappale” e
“Area” sono dati esposti per facilitare ulteriormente la consultazione.

L’operativita €, come in tutte le liste di GPE, via menu contestuale g

del tasto destro del mouse. Da questa maschera sono disponibili = Apri
tutte le funzioni di modifica, inserimento e cancellazione di un i Elimina
Foglio Mappale. £ Pratiche

Lista sintetica delle pratiche

Lista sintetica delle zone

i cChiudi

Le voci Apri e Nuovo del menu contestuale del tasto destro del mouse attivano la maschera di
dettaglio del Foglio Mappale.

-14 -
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Scheda di dettaglio del Foglio Mappale

Ogni Foglio Mappale all’interno della banca dati di GPE ¢ dotato di una serie di campi descrittivi
raggruppati in una scheda di dettaglio, cosi come in figura.

Foglio mappale

Nella parte superiore della scheda vediamo ben evidenziati i campi che compongono la “chiave” del
Foglio Mappale, cosi come I’abbiamo definita nelle pagine precedenti (anche se con un ordine
leggermente differente):

(Sezione) + [Foglio] + [Mappale] + (Subalterno) + [Tipo Catasto]

In questa scheda vengono raccolti i dati di dettaglio del Foglio Mappale selezionato. Oltre ai
riferimenti all’Ex-map (un riferimento ad una precedente codifica, da usare in presenza di un
“frazionamento”), alla Superficie Totale (Area) ed un periodo di Validita (della codifica si
intende), & presente anche il campo Marcatori, molto utilizzato nel progenitore di GPE, il TEC, ed
ora caduto in disuso. Il campo Note € un campo testo libero non formattato dove inserire degli
appunti relativi a questo Mappale.

Nella parte inferiore della scheda sono disponibili due comode liste per 1’associazione dei Vincoli e
I’indicazione di appartenenza ad una Zona Territoriale Omogenea (Z.T.0O.). del P.R.G.. Essendo
entrambi di tipo “tendina” sono codificati: ad ognuna di esse ¢ quindi associata una tabella a cui si
puo accedere attraverso le voci disponibili nel menu Tabelle (Vincoli e Zone e normative) oppure
grazie al tasto scorciatoia F2. Sia Vincoli che Zone sono in relazione 1-N con il Mappale quindi per
entrambi ¢ possibile associarne piu di uno (puo succedere che un Mappale ricada all’interno di 2 o 3
zone differenti). Per ogni Vincolo é possibile indicare il periodo di validita (da...a) e per ogni Zona
e possibile indicare la porzione d’area.
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Proseguendo con il menu contestuale del tasto destro del mouse nella lista dei Fogli Mappali, la
voce Elimina esegue 1’eliminazione del Mappale selezionato previa conferma da parte dell’utente.
Nel caso in cui il Mappale oggetto dell’eliminazione sia stato utilizzato viene segnalato il numero di
pratiche attualmente collegate: Confermando 1’operazione viene rimosso il Mappale e tutti i
collegamenti alle pratiche.

La voce Pratiche attiva la Lista delle Pratiche (F9) filtrata per il Mappale selezionato. Il comando
e molto utile quando vogliamo una lista stampata di tutte le pratiche in un certo Mappale.

La voce Lista Sintetica delle Pratiche attiva un pannello al di sotto della finestra con la lista delle
pratiche associate al Mappale selezionato. Si presenta come in figura.

i3 Lista dei fogli e mappali x|

Foglio Exmappale Area

1 0.00 nct
z 7 & 0.00 nct
3 7 g 0.00 nct
4 1 BE0.00 nct
5 13 1.154.00 mict
G 14 35200 nct
li 149 0.00 nct
i 20 0.00 nct
9 31 0.00 nct
1 1 nmn

Frazionamento  opere interne

1991,."213 RISTRUTTURAZIOMNE ... IZIE,-"EIB,."1 991 1991,."11495
1991/324 RISTRUTTURAZIONE ... 05412415991 1991/164985
1993/2174 WARIANTE - MODIFICH...  26/06,14993 19593/8630
19947234 WARIAMTE - RILASCIO .. 31/08,1994 1954411531
352003 installazione di serbatoi..  09/04/2003 20036045

Le colonne disponibili non sono configurabili ma coprono le esigenze piu comuni: Pratica indica il
Codice Pratica, Descrizione ¢ 1’ Attributo di collegamento con la pratica (quindi un campo privato
di quest’ultima e non del Mappale). L’Oggetto e pari pari il campo Oggetto della pratica (breve
descrizione dell’intervento). Domanda e Protocollo indicano gli estremi della richiesta, ovvero i
dati di ingresso della pratica edilizia (Data della Domanda e Numero di Protocollo).

La Lista Sintetica delle Pratiche e dotata, come tutte le liste in = apri
GPE, di un menu contestuale del tasto destro del mouse. Il
comando Apri rende corrente la pratica selezionata nella lista.
Rimuovendo la spunta su Lista sintetica delle pratiche viene Lz sfrieeties Salle sam
chiuso I’omonimo pannello. La voce Chiudi, chiude la tabella dei B¢ Chiudi

Fogli e Mappali.

" Lista sintetica delle pratiche

-16 -

Modulo di Gestione Pratiche _Gestione_Pratiche



Modulo di Gestione Pratiche

La voce Lista Sintetica delle Zone invece attiva una lista nella stessa posizione della lista sintetica
delle pratiche con all’interno la lista delle Z.T.O. attualmente collegate al Mappale selezionato.

[ﬁ Lista dei fogli e mappali

Foglio || Subalterno A

= 00 00 -] O O e LD R —

La tabella Fogli e Mappali pud essere utilizzata anche per collegare un Mappale alla pratica
corrente. E’ disponibile infatti la modalita di trascinamento via mouse. L’operativita ¢ molto
semplice e possiamo vederne un esempio in figura.

Nell’immagine vediamo aperte le due finestre, quella dei Mappali della pratica e la abella Fogli e

Mappali: con il mouse si esegue il trascinamento della voce verso la scheda Foglie e Mappali, e si
rilascia nella griglia.
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Tabelle: Frazioni

La tabella delle Frazioni raccoglie appunto le frazioni appartenenti al territorio del Comune.

x
Descrizione | Codice |

Frazione di Sopra

Frazione di Softo 1
San Pietro 4
Santa Maria 3
<MNuowio

L’elenco delle frazioni viene ordinato per Descrizione in ordine alfabetico. La colonna Codice
visualizza il codice di riferimento (generato in automatico) che puo essere utilizzato nelle Macro dei
moduli di stampa.

L’operativita da tastiera ¢ semplice: per creare una nuova Frazione ¢ sufficiente  [7|[fIERE
premere Invio sulla riga <Nuovo> e digitare la descrizione; per modificare una = # madifica
Frazione basta premere Invio sulla descrizione della Frazione desiderata. T Elimina

. . . . . ﬁ Trowa
Essendo una normale lista, la tabella delle Frazioni ha il solito menu contestuale
del tasto destro del mouse. Le voci Nuovo e Modifica permettono di modificare &= Pratiche
le descrizioni ed aggiungerne di nuove. Elimina rimuove la Frazione selezionata

. , QI+ chiudi
previa conferma da parte dell’utente.
Al La voce Trova attiva il classico strumento di ricerca

Trowvain Descrizione
] H

Prirmo | Precedente | SUCCESSIVE | Ultirne |

delle liste.

Chiudi |

La voce Pratiche attiva la Lista delle Pratiche (F9) filtrata per la Frazione selezionata. Il comando
e molto utile quando vogliamo una lista stampata di tutte le pratiche in una certa Frazione.
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Tabelle: Vie

La tabella Vie raccoglie ed organizza la toponomastica del Comune.

x|
Descrizione Codice 21 | Toponimo |
Albert Einstein mJ Autostrada
Alberto Viaro KL=l Circonvalazione
Alcide De Gasperi ia Carso

Aldo baro ia Largo
Alexander Fleming Yicolo Localita'
Andrea Fei Kil=! Parco

Anita Garibaldi “icolo Piazza

Anna Frank Yia Fiazzetta

Anna hMagnani “icolo Strada

Aptanio Gramsci Yia Yia

Aptanio Guariento Yia Yiale

Antonio Segni “la “icaolo

Arena ia <Muowvoz
Argine Po *ia

Baccanazza Yia,

Badaloni Yia,

Bassa Yia,

Bixio KL=l

Boccalara Kil=!

Boldini “icolo

Bologna Kil=!

FInI?Enn A ;I

Frazione di appartenenza IFraziDne di Sopra j [+ Esci

Ogni “Via Codificata” viene identificata da:

e Descrizione: Per descrizione si intende il nome della Via.
e Toponimo: E’ il “Tipo di Via”. L’elenco dei toponimi ¢ libero
discrezione dell’utente.

e puo essere modificato a

e Codice: E’ il “codice di Via” cosi come ¢ stato definito dall’Ufficio Anagrafe del Comune.
e Frazione di appartenenza: Il collegamento tra Via e Frazione viene utilizzato, assieme al

Codice, per generare il Codice Ecografico.

Sulla sinistra della finestra vediamo 1’elenco delle Vie, che viene ordinato per Descrizione in ordine

alfabetico.

L’operativita da tastiera ¢ semplice: per creare una nuova Via é
sufficiente premere Invio sulla riga <Nuovo> e digitare la descrizione;
per modificare una Via basta premere Invio sulla descrizione della Via
desiderata.

Essendo una normale lista, la tabella delle Vie ha il solito menu
contestuale del tasto destro del mouse. Le voci Nuova e Modifica
descrizione permettono di modificare le descrizioni ed aggiungerne di
nuove. Modifica codice consente di modificare il “codice di Via”.
Elimina rimuove la Via selezionata previa conferma da parte
dell’utente.

O

_{F Maodifica descrizione
1.9 Maodifica codice

Ml Elimina
ik Trova

13 Rimuoyi boponimo

B25- Pratiche

{l* chiudi
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4| La voce Trova attiva il classico strumento di ricerca
Trowvain Descrizione de“e I|Ste
I [

Prirmo | Precedente | SUCCESSIVE | Ultirne |

Chiudi |

Rimuovi Toponimo cancella il collegamento con il toponimo attualmente assegnato a questa Via.

Come per le altre liste, la voce Pratiche attiva la Lista delle Pratiche (F9) filtrata per la Via
selezionata. 1l comando & molto utile quando vogliamo una lista stampata di tutte le pratiche in una
certa Via.

Sulla destra abbiamo la Lista dei Toponimi. L’associazione Via-Toponimo g
puo essere realizzata con un trascinamento della descrizione del toponimo  ~¥ MM

sopra la via desiderata, oppure con il comando Associa Toponimo del i Eimina

menu contestuale del tasto destro del mouse. @k Trova

Le altre voci del menu contestuale nella Lista dei Toponimi sono molto ¥ Assecia tapenimo
semplici ed intuitive. Bl Chiud
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Tabelle: Tipologia Pratica

La tabella Tipologia Pratica governa la principale classificazione delle pratiche edilizie in GPE,
ovvero il “tipo di richiesta o provvedimento”. Si presenta come in figura.

x
Tipo pratica Contatore assegnato Cod. 1| Contatori |
O Autorizzazione Farestale 27 Abuso
O Cert. Destin. Urbanistica 38 Agibilitd
O Comunicazione 29 Condono 03
O Concessione edilizia 4 Condono 85
O Concessione edilizia (5L 6 Condono 94
O Concessione edilizia in Sanat... a D14,

Condono L.47/85 Condono 85 23 Insegne
Condono L.724/94 Condono 94 24 Fermessi
[# Denuncia Inizio Attivitd DL, 25

O Denuncia Inizin Attivita (31 Fermessi 32

B Insegne, targhe. tendani Insegne el | |

[ Mon codificata FPermessi 1

O Mulla osta 13

O Farere preventivo Fermessi 149

Fermesso di costruire Fermessi

O Permesso di costruire (SL) Fermessi 16

O Fermesso di costruire sanata... Permessi 17 j

Flroo .. - —noa o | TR A

Sulla sinistra abbiamo una lista (di colore giallo) contenente 1’elenco delle tipologie pratica che
I’ufficio tecnico al momento gestisce. Sulla destra invece ¢ visibile 1’elenco dei contatori pratica
cosi come sono stati configurati nella funzionalita Configura: Contatori Pratiche.

Caratteristiche della lista delle tipologie pratica:

e Visibilita: Il segno di spunta consente di abilitare/disabilitare la visibilita della tipologia
pratica nella maschera di creazione di una nuova pratica. Solitamente sono nascoste le
tipologie non piu oggetto di caricamento (es. Autorizzazione e Concessione).

e Descrizione: E’ la descrizione della tipologia (es. Permesso di Costruire, DIA, Condono,

ecc...).

e Contatore assegnato: E’ il contatore pratica associato alla tipologia pratica. Grazie a questa
associazione in fase di caricamento viene proposto il codice pratica corretto scegliendo solo

ed esclusivamente il tipo di pratica da caricare.

e Codice: E’ I'identificativo univoco della tipologia (utile nella compilazione delle macro)

che viene generato automaticamente.

L’operativita da tastiera ¢ semplice: per creare una nuova tipologia é sufficiente premere Invio sulla
riga <Nuova> e digitare la descrizione; per modificare una tipologia basta premere Invio sulla

descrizione della tipologia desiderata.
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Anche in questa tabella la maggior parte delle azioni avvengono via
menu contestuale del tasto destro del mouse. Le voci Nuova e Modifica
permettono di modificare le descrizioni ed aggiungerne di nuove.
Elimina rimuove la tipologia selezionata previa conferma da parte
dell’utente.

La voce Disassocia contatore eclimina 1’associazione tra tipologia
pratica e contatore pratica.

O E—

& Modifica
Tl Elirmiria

1% Disassocia conkatore

u2n- Pratiche

i+ Chiudi

Come per le altre liste, la voce Pratiche attiva la Lista delle Pratiche (F9) filtrata per la tipologia
pratica selezionata. Il comando e molto utile quando vogliamo una lista stampata di tutte le pratiche

di una certa tipologia.

Come associare un contatore alla tipologia pratica:

e Via menu contestuale del tasto destro del mouse nella lista dei F'.s::-:u:ia cankatare

contatori. Si seleziona prima la tipologia pratica poi si invoca il
menu contestuale nella lista dei contatori e si sceglie la voce

associa contatore.

e Doppio click nella lista dei contatori.

{l* chiudi

e Trascinamento dalla lista dei contatori alla lista delle tipologie, come in figura.

", Tipologia pratica e x|
Tipo pratica I Contatore assegnato I Cod. l.:_l Contatori I
Condono L.724/94 Condono 94 24 Abuso
Denuncia Inizio Aftivita DIA 25 Agibilita,

[ Denuncia Inizia Attivita (SU) Permessi 32 Condono 03
Insegne, targhe, tendoni Insegne 20 Condono 85
MNon codificata Permessi 1 Condono 94
CINulla osta 18 DIA

O Parere preventivo Permessi 19 Insegne
Permesso di costruire Permessi 15 Permessi

[ Permesso di costruire (SU) Permessi ’1 B
O Permesso di costruire sanatoria Permessi 17
O Piano attuativo Permessi N 1
O Piano di recupero Permessi
[ Pratica generica (pregresse) 30
O Progetto planivalumetrico 7
O Programma integrato 14
O Proroga 21
O Titolo ahilitativo in sanataria 36 -
| E SRS n

Nota: Relazione Contatori-Tipo Pratica

L’utente ha completa liberta di definizione delle tipologie pratica e non & obbligato ad associare un
contatore. Succede di frequente che piu tipi pratica vengano associati ad uno stesso contatore. E’
per questo che nella maschera di creazione di una nuova pratica la prima scelta e proprio il tipo di

pratica ed é possibile comunque cambiare al volo il contatore.
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Tabelle: Tipologia Fabbricati / Interventi

Le tabelle Tipologia Fabbricati ed Interventi, funzionano in tutto e per tutto come la tabella
Frazioni. In esse sono contenute le classificazioni della tipologia dell’edificio (destinazione d’uso) e
della tipologia di intervento (oggetto dei lavori) che possono essere caricati nella scheda
Anagrafica Pratica.

i Tipologia Fabbricati =l
Descrizione Codice I;l
Centro ricreativo he
Chiesa G2
Circolo h3
Commerciale 40
Deposito 66
Direzionale 41
Foresteria 1]
Garage 47
Industriale 3a
Locale diristoro 45
Magazzing 43
Opera funeraria 44
Ospedale 46
Residenziale 35
Ripostiglio 67
Scuola materna RS
Servizi igienici 42
Sportiva 57
Tettoia 65
Turistica EEN
<MNuowo> hd

Gli elenchi vengono ordinati per Descrizione in ordine alfabetico. La colonna Codice visualizza il
codice di riferimento (generato in automatico) che puo essere utilizzato nelle Macro dei moduli di
stampa.

L’operativita da tastiera ¢ semplice: per creare una nuova tipologia ¢ sufficiente g
premere Invio sulla riga <Nuovo> e digitare la descrizione; per modificare una =z madiica
tipologia basta premere Invio sulla descrizione della tipologia desiderata. T Elimina

o ) ) o ] ] . M Trova
Essendo delle normali liste, abbiamo a disposizione il solito menu contestuale del
tasto destro del mouse. Le voci Nuovo e Modifica permettono di modificare le & Pratiche
descrizioni ed aggiungerne di nuove. Elimina rimuove la tipologia selezionata

. , l* Chiudi
previa conferma da parte dell’utente.
A La voce Trova attiva il classico strumento di ricerca
Trovain Descrizione de”e IiSte
] [ '
Prima | Precedente | SUECESS|VE | Ultirma |

Chiuci |

La voce Pratiche attiva la Lista delle Pratiche (F9) filtrata per la tipologia selezionata. Il comando
e molto utile quando vogliamo una lista stampata di tutte le pratiche classificate secondo la
tipologia desiderata.
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Tabelle: Pareri Codificati

La tabella dei Pareri Codificati raccoglie le formule sintetiche di parere. Queste diciture possono
essere utilizzate in svariati punti del Modulo di Gestione Pratiche ed anche nel Modulo di Gestione
della Commissione Edilizia.

W R . =
,’IJ_;__L Pareri codificati

Archiviata
Autocedificato g
Conforme 10
Contraro 1
Faworewole 5
Favorewole con prescrizioni 5
Interlocutorio 5
Maon Competenza F
Mon conforme 11
Mon Specificato 2
S0speso 4
<MNuowio

L’elenco dei pareri codificati viene ordinato per Descrizione in ordine alfabetico. La colonna
Codice visualizza il codice di riferimento (generato in automatico) che puo essere utilizzato nelle
Macro dei moduli di stampa.

L’operativita da tastiera ¢ semplice: per creare un nuovo parere codificato ¢ sufficiente premere
Invio sulla riga <Nuovo> e digitare la descrizione; per modificare un parere codificato basta
premere Invio sulla descrizione del parere desiderato.

Essendo una normale lista, la tabella dei pareri codificati ha il solito menu ,.,],J,:,.,,,.,:,
contestuale del tasto destro del mouse. Le voci Nuovo e Modifica permettono di -~ » 1o

modificare le descrizioni ed aggiungerne di nuove. Elimina rimuove il parere @ Elmins
selezionato previa conferma da parte dell’utente. & Trova
l* Chiudi
Trova in Descrizione La voce Trova attiva il classico strumento di ricerca
] =l| delle liste.
Frima | Frecedenta | SUCCESSWO | Ultima |

Chiudi |
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Tabelle: Titoli / Cariche

Le tabelle Titoli Intestatari e Cariche / Progettisti Ditte raccolgono gli attributi di collegamento
tra anagrafica e pratica. Queste diciture vengono utilizzate nella finestra degli Intestatari Pratica e
nelle liste sintetiche della tabella Anagrafiche (la “rubrica” vista in precedenza).

i Cariche progettisti / ditte i Titoli proprieta intestatari

Intestatario 7
Coordinatore Sicurezza 11 Precedente Intestatario 9
Direttore Lawvori 1 Proprietario B
Direttore Lawvori Architettonico 28 Ricevente |'Agibilita 22
Direttore Lawvori Strutture 27 Ricevente |'atto 18
Impresa costruttrice 2 Richiedente 5
Impresa in Economia 3 Richiedente / Intestatario g
Precedente collaudatore 24 Richiedente { Intestatario / Ricevente I'atto 21
Precedente Impresa costruttrice 23 Richiedente / Ricevente |'atto 20
Prog. { Dir.Lawv. Architettonico 29 <Nuovo>
Prog. / Dir.Lav. Strutture 30
Progettista 3
Progettista / Direttare Lavori 4
Progettista Architettonico 26
Progettista Impianto Elettrico 13
Progettista Impianto Termico 14
Progettista Strutture 25
Responsabile Sicurezza 12
Tecnico precedente 17
<Nuowvo>

Gli elenchi vengono ordinati per Descrizione in ordine alfabetico. La colonna Codice visualizza il
codice di riferimento (generato in automatico) che puo essere utilizzato nelle Macro dei moduli di
stampa.

L’operativita da tastiera ¢ semplice: per creare un nuovo titolo/carica ¢ sufficiente premere Invio
sulla riga <Nuovo> e digitare la descrizione; per modificare un titolo/carica basta premere Invio
sulla descrizione del titolo/carica desiderato.

Come sempre le tabella codificate hanno il solito menu contestuale del tasto g
destro del mouse. Le voci Nuovo e Modifica permettono di modificare le ./ Modifica
descrizioni ed aggiungerne di nuove. Elimina rimuove il titolo/carica selezionato il Elmina

previa conferma da parte dell’utente. i Trova
{l* chiudi
E
Tzl BEoma @i La voce Trova attiva il classico strumento di ricerca
| = delle liste.
Erirmo | Frecedente | SUCCEssivo | Wltirrm |
Chiudi |
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Tabelle: Mappali collegati a Pratiche

La tabella Mappali collegati a Pratiche raccoglie gli attributi di collegamento tra Mappale e
Pratica.

";":;_, Mappali collegati a pratiche X

Adtributo 1

Adtributo 2
Adtrilbuto 3
Frazionamento
<Muowo

L’elenco degli attributi viene ordinato per Descrizione in ordine alfabetico. La colonna Codice

visualizza il codice di riferimento (generato in automatico) che puo essere utilizzato nelle Macro dei
moduli di stampa.

L’operativita da tastiera ¢ semplice: per creare un nuovo attributo é sufficiente
premere Invio sulla riga <Nuovo> e digitare la descrizione; per modificare un ][ 11,000
attributo basta premere Invio sulla descrizione dell’attributo desiderato. S VE ST
il Elimina
Essendo una normale lista, la tabella degli attributi ha il solito menU contestuale @& Trova
del tasto destro del mouse. Le voci Nuovo e Modifica permettono di modificare

A : . o . . : # Chiudi
le descrizioni ed aggiungerne di nuove. Elimina rimuove 1’attributo selezionato e chiud
previa conferma da parte dell’utente.

£

= ——— “| La voce Trova attiva il classico strumento di ricerca
I <]l delle liste.
Frima | Precedente | SUCCESED | Ultima |

Chiudi |
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Tabelle: Oneri di Urbanizzazione
(vedi documento riassuntivo Calcolo Oneri e Pagamenti)

Tabelle: Costo di Costruzione
(vedi documento riassuntivo Calcolo Oneri e Pagamenti)

Tabelle: Smaltimento Rifiuti / Sistemazione Ambientale
(vedi documento riassuntivo Calcolo Oneri e Pagamenti)

Tabelle: Locali
(vedi documento riassuntivo Calcolo Oneri e Pagamenti)

-27-

Modulo di Gestione Pratiche _Gestione_Pratiche



Modulo di Gestione Pratiche

Tabelle: Zone e Normative

La tabella Zone e Normative consente di gestire i riferimenti al P.R.G. con le relative norme,
ovvero le Zone Territoriali Omogenee (Z.T.0.). Le informazioni inserite in questa tabella possono
essere utilizzate nella finestra di dettaglio di ogni singolo Mappale, per definire quindi quali norme
hanno effetto in quella particolare particella catastale.

x
Zona Descrizione ;l
A, Zona A - Compardi efo edifici di inter storico ambientale
Al Zona Al - Centro storico
B Zona B1 - Semintensiva esistents
B2 Zona BE - Semiestensiva esistente
B3 Zona B3 - Ristrutturazione —I
B4 Zona B4 -Residenziale - commerciale
1 Zona C1 - Semiestensiva
C1A, Zona C1A-PEEFR approvato o in itinere
C18 Zona C1B - Fiano di lottizzazione approvato
C1BI= Zona ClBis - Residenziale speciale
cic Zona C1C-Servizi efo attrezzature collettive o diinteresse pubhblico, i
10 Zona C10 - Residenziale - commerciale Ll
S | W Shns ‘ i+ -t ‘

L’elenco delle zone ¢ ordinato alfabeticamente per Codice di Zona (Zona).

Nota: Codifica Zone

Ogni “zona” pud anche non essere una vera Z.T.O.. La gestione ¢ libera ed ¢ quindi possibile
“scomporre” in articoli la sua normativa. Basta decidere una codifica chiara per il codice di zona.

L’operativita da tastiera ¢ semplice: per creare una nuova zona ¢ sufficiente g
premere Invio sulla riga <Nuova>, digitare il codice di zona e compilare la
Descrizione; per modificare una zona basta premere Invio o sul codice di zona
o sulla descrizione desiderati. Come al solito € disponibile il menu contestuale Mormativa
del tasto destro del mouse. Nuova consente di effettuare il caricamento di una

Ml Eliriria

nuova zona. Elimina rimuove la zona selezionata previa conferma da parte L difae

dell’utente.

= Mediante il tasto Normativa, analogamente alla voce del menu contestuale,
tensone, fle rormatvarentrontor | S1 PYOCEE @l collegamento del testo vero e proprio della normativa alla zona
CAGPEDetiNormativelFaD.doc selezionata. Qualora sia stato definito correttamente il percorso di

N registrazione delle normative (Modulo di Utilita, Parametri di Elaborazione)
e non sia gia presente un file con lo stesso nome, comparira il messaggio di
conferma di creazione della normativa. A quel punto si aprira Word, pronto per il caricamento.

Nota: ZTO e CDU

L’elenco delle Zone e Normative in GPE € unico e viene caricato in questa tabella. Il Modulo di
Composizione dei CDU, fa uso di questi file per comporre la normativa completa di un CDU.
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Tabelle: Vincoli

La tabella dei Vincoli raccoglic I’clenco dei vincoli associabili ad ogni particella catastale
(Mappale). Le voci caricate qui compaiono nella tendina Vincoli della finestra di dettaglio del
mappale.

,’Ilr;_ ¥incoli fogli e mappali

ldrogeolo

Qico

Leggeld 1
Silvopastorale pa
<Muovo>

L’elenco dei vincoli viene ordinato per Descrizione in ordine alfabetico. La colonna Codice
visualizza il codice di riferimento (generato in automatico) che puo essere utilizzato nelle Macro dei
moduli di stampa.

L’operativita da tastiera ¢ semplice: per creare un nuovo vincolo ¢ sufficiente
premere Invio sulla riga <Nuovo> e digitare la descrizione; per modificare un D
vincolo basta premere Invio sulla descrizione del vincolo desiderato. 7 VBatTE
M Elirina
Essendo una normale lista, la tabella degli attributi ha il solito menii contestuale @ Trava
del tasto destro del mouse. Le voci Nuovo e Modifica permettono di modificare
le descrizioni ed aggiungerne di nuove. Elimina rimuove il vincolo selezionato
previa conferma da parte dell’utente.

l* Chiudi

| La voce Trova attiva il classico strumento di ricerca
I ]| delle liste.
Prirma | Precedente | SUECEssvO | Ultirme |
Chiudi |
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Menu Pratica

Il Menu Pratica raccoglie le azioni principali che hanno come oggetto Muova »
“pratica”, ovvero le funzioni per creare una nuova “pratica”o una “pratica” Apri per ... r
Variante, oppure per cercare, selezionare, copiare, eliminare o solo rinominare Rinomina
una “pratica” gia presente in archivio. L’opzione Esci chiude il Modulo di Elirnina
Gestione Pratiche. Copia

Liska F3

Tra le voci Filtra ed Esci sono ben visibili dei “codici pratica”. Al massimo ~ Filfra

sei, corrispondono ad altrettante pratiche presenti in archivio: Cliccando sopra 1y 997C[125

ad uno di questi codici si rende attiva la pratica corrispondente (che diventa la 2 20004010

“pratica corrente”). 3) 20014011
4 2000C033
5) 20004016
£ 2001 C006

Esci
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Pratica: Nuova Pratica Muova Pratica |
apri per ... g .
Varianke

Le voci Pratica e Variante del sottoment Nuova forniscono Rinanina -

’accesso alle rispettive maschere di inserimento. Bl
Copia

Liska Fa
Filkra

1) 997C 125
2) 20004010
3) 20014011
41 2000C033
5) 20004016
&) 20012006

Esci

La maschera di inserimento di una Nuova Pratica si presenta come in figura.

B Nuova pratica x|

Tipo pratica | Codice nuowva pratica
Condono L.47/85

Condono L724/94 52007/0160

Denuncia Inizio Attivits

Insegne, targhe, tendaoni v x
ko cudﬁmgta : Conferma Annulla
Permesso di costruire

Contatore pratica | “Yalore I;l
Condono 35 C35/0001

Condono 94 C94/0001

Lol D2007/027

Insegne (MN2007/001

Permessi Se00dm e

La maschera é suddivisa in tre parti:

e Lista Tipo Pratica
Elenco delle tipologie di Pratica disponibili.
(vedi Menu Tabelle, Tipologia Pratica)

e Lista Contatore Pratica
Elenco dei contatori automatici al momento configurati.
(vedi Menu Configura, Contatori Pratiche)

e Conferma
Area di digitazione e conferma del nuovo codice pratica.
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Come visto in precedenza nella tabella Tipologia Pratica e nella funzionalita di configurazione dei
Contatori Pratica, ¢ possibile impostare I’automatismo di generazione del Codice Pratica.

Operativita:

e Scelta con automatismo: Se le operazioni di collegamento tra Tipologia Pratica e Contatore
Pratica sono state effettuate correttamente, cliccando su di una tipologia nella lista
comparira automaticamente il codice nella casella Codice Nuova Pratica.

e Scelta senza automatismo: Ipotizzando di lavorare con tipologie e contatori “scollegati”,
oltre a scegliere la tipologia di pratica che si va a caricare € possibile successivamente
selezionare il contatore desiderato e generare quindi un codice.

e Digitazione manuale: E’ comunque possibile digitare manualmente il Codice Pratica. In
questo modo non viene incrementato nessun contatore (utile per “recuperare” dei codici
persi, oppure per il caricamento del “regresso” dell’archivio pratiche).

Un Codice Pratica puo essere lungo al massimo 12 caratteri.
Dopo aver inserito il codice e scelto la tipologia di appartenenza della nuova pratica, premendo il

tasto Conferma viene creata la nuova pratica. La pratica cosi creata diventa quella corrente.
Qualora si prema il tasto Annulla I’operazione verra interrotta.

Pratica: Nuova Variante

La maschera di creazione di una Nuova Variante alla pratica corrente si presenta come in figura.

B Muova variante alla pratica: 113/2004 ﬂ
Tipo pratica | Codice nuowva pratica
Condano L.47/85

Caondono L.724/94 11372004701

Denuncia lnizio Attsits

Insegne, targhe, tendani v *

o cudﬁmgta - Conferma Antulla
Permesso di costruire

Contatore pratica | “alore -
Abuso AB2007/001

Argibilitd, Ge007,/0007

Condono 03 C03/0001

Condono 35 C35/0001

Condono 94 C94/0001

D, D2007/027 |

La maschera ¢ praticamente uguale a quella di creazione di una Nuova Pratica. L’intestazione della
finestra segnala una Nuova Variante alla Pratica corrente (€ ben visibile il suo codice).
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Nella casella contenente il nuovo codice ne viene proposto uno formato dal codice della pratica
corrente con un separatore “/”, la “V” di Variante ¢ un progressivo generato in base al numero
effettivo di varianti alla Pratica corrente.

Nota: Variante alla Pratica Corrente

Una Variante in GPE non € un tipo di procedura! Per Variante si intende una nuova pratica che
viene “generata” a partire da una pratica gia presente in archivio. Quindi non solo una “variante in
corso d’opera”, ma qualunque pratica anche distante nel tempo che sia relativa allo stesso edificio.
Questa operazione si compone di 3 fasi: Apertura della pratica “madre”, Creazione della
Variante, Scelta dei dati da “ereditare”. || comando Variante & piu di una semplice copia della
pratica corrente: vengono infatti valorizzati in automatico i campi Precedente e Successiva (per
mantenere quindi unita la “catena delle pratiche varianti”). La pratica risultante viene inoltre
“marchiata” come Variante e puo essere nascosta nella Lista delle Pratiche (F9).

Come per la creazione di una nuova pratica, & comunque possibile impostare a piacere il codice,
oppure sceglierlo dai contatori configurati.

Alla pressione del tasto Conferma viene attivata la
funzione di Copia Pratica (vedi Menu Pratica, Copia).
Nel pannello che appare ¢ possibile scegliere i “macro
argomenti” dei dati da ereditare dalla pratica corrente.

x
Nuowva variante 1132004701 alla pratica 11372004

— {ims isdalis

O allegati

Intestatari / progettisti e ditte
Fagli e mappali

O Integrazioni documenti

O Pareri e nulla-asta enti

O Parere cammissione adilizia
O Parere del tecnico

O oneri

O Pagamenti e scadenze

O Posiziani

Fratiche caollegate

O tter della pratica

O Denuncia Cementi Armati
|y BN .

Nel titolo della finestra vengono indicati i codici della
nuova variante e della pratica “madre”.

Il pulsante Copia avvia I’operazione di creazione della
“nuova variante per copia”.

Il pulsante Annulla interrompe la creazione della

nuova variante.
hd

La pratica cosi creata diventa la pratica corrente.

Configura campi pratica. ‘ E Sakva configuraziane |

Copia ‘ X Annulla |
xll |e pratiche create dal comando

¥isualizza pratiche collegate per: variante ¥

Fratica

| oagets |
11372004 <Pratica corrente>
11.3/2004,41

0401 wariants 1
113/2004

02 wanante 2
113/2004503 wanante 3

variante e facenti parte della medesima
catena di pratiche collegate alla pratica
corrente vengono Vvisualizzate nella
finestra di Pratiche Collegate.
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Pratica: Apri per...

La funzione Apri per... € lo strumento piu rapido per la
ricerca di una pratica all’interno dell’archivio del

MNuowva b

. . X ) Apri per ... &nagrafica F5
Sistema GPE: Per attivarlo nel Modulo di Gestione FTENTE Coffan =
Pratiche e sufficiente cliccare sul Menu Pratiche e Elirmina E F7
scegliere il sottomenu di funzionalita. Come si puo Copla Foglio & mappale F&
notare in figura a lato, il sottomenu contiene quattro Lista Fg
voci principali, corrispondenti ad altrettante modalita di Filtra
ricerca rapida.

1) 997C(125
. . X 23 20004010
Per comodita di utilizzo alle voci del sottomenu sono 3; S
associati degli short keys, ben visibili sulla destra di 4) 20000033
ognt voce. 5) 20006016
6 2001C006

E=ci

i TN

YT Menu selezione 2l | o strumento Apri per... in realta raccoglie
v peinor Pedicemstice | modalita di ricerca ) o
[p &2 Ansgafc , numerose soluzioni di ricerca veloce delle

1iz Codice pratica

[1 ¢ oo écacestio Datadoman_ | Powcols | =] | pratiche edilizie in archivio. E’ uno strumento
i 01/01/2006 124D4R5 H .

2 T S TS standard del Sistema GPE comune a vari
 Configura campi selezione rdinaria del port..  02/01/2006 REW343 H HEH H H H H H=H
|| HR T e Ol moduli, tra cui il Modulo Commissioni Edilizie
PUG/U0N0S Demolizione e nsfrutturazione conr...  04/01/2006 2313124FD 1 1 1
PO6/00006  Ampliamento recinzione su terreno ... 05/01/2006 734576F per Ia‘ Scelta de' Ie pratl Che da‘ ISCrivere
P06/00007  Nuova costruzione bifimiliare con g...  07/01/20086 35435HJU ’ ] ] A 1 1
PO6/00008  Nuova realizzazione spazi di mano...  11/01/2006 3453JHJEHS all Ordlne del glomo’ ed € personallzzablle
P06/00003  Ampliamento fabbricato rurale 15/01/2006 12332987 dall’utente fino a trasformarlo in una vera e
P06/00010  Installazione GPL fuori terra. 1

P06/00011  Cambio di destinazione d'uso fabh.
POB/00012  Manutenzioni Straordinarie
PO6/00013  Manutenzioni Straordinarie
PO6/00014  Ampliamento fabbricato con aume...
P06/00015  Demolizione e ristrutturazione gara...

propria  piattaforma di  movimento e
manutenzione delle pratiche: il “cursore”.

Lista delle
pratiche ricercate

=l

La personalizzazione incide sulle due caratteristiche principali di questa maschera:
o lalista delle pratiche ricercate
o il menu di selezione della modalita di ricerca

Il menu di selezione, attivabile dalla freccia nell’angolo superiore sinistro della
maschera, ¢ suddiviso in sezioni. La prima contiene le modalita “classiche” di
apertura alle quali sono stati associati gli short keys:

~ Apriper C

——

Attiva Menu
Selezione

Anagrafica [F5]
Codice Pratica [F6]
Codice Ecografico [F7]
Foglio e Mappale [F8]

o O O O

Successivamente tratteremo nel dettaglio 1’utilizzo dello strumento Apri per... utilizzando come
esempio proprio queste modalita “classiche”.
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La seconda sezione puo contenere come voci i singoli campi del “record |
pratica” per eseguire cosi delle selezioni alternative, come una ricerca per E”:TE”““EEF
0adICe ecogranco

Frazione o per Data della Domanda. La personalizzazione di questo potente z resioemepse
strumento di apertura viene effettuata nella terza sezione dove compaiono le  ubeszene

- - Tipo pratica
seguenti voci: A
o Configura Campi Selezione pata gel provedmento
o Configura Campi Lista Pratiche e

2% Configura campi lista pratiche

Queste attivano altrettante maschere di configurazione.

= Come vediamo in figura a lato, la maschera di

Selezione dei campi per apri pratica

= [Camp seiosionst | configurazione dei Campi Selezione dovrebbe
e essere abbastanza familiare; € simile infatti al

Carmpi a disposizions
EBTipo pratica
ab Codice

wonm| Campidel izl izl pannello di configurazione della Lista Pratiche
e (vedi menu Configura, Lista Pratiche).

La lista colorata in azzurro conterra le voci del
menu di selezione. Per inserirle o eliminarle
Mumero del provvedimento

EBPratica onerasa Nuove abbiamo come al solito a disposizione il menu
EHMadella 1STAT Selezioni

5 Numera protocollo
*Data del provvedimento

g e contestuale del tasto destro, con Aggiungi e
g:ﬁ: scaderca it dela pratica Rimuovi, oppure il semplice trascinamento con
g:;: niio [aver il mouse da una lista all’altra.
Data inizio lavori concessione =l
La maschera di selezione dei campi che = et : e =

. R . . . Selezione dei campi per lista pratiche funzione 'Apri pratica’
verranno visualizzati nella lista delle pratiche [com s depossions [=] [Carpi selezionat |
ricercate € identica alla precedente, nell’aspetto  [: faacs rare: fomeeai FHoats dells domands

ab Codice ecografico ab Mumero del provvedimento

€ nell’operathltﬁ. ab Mumero di protocollo
ab Mumerd EfData del provvedimento

i¥Data dell fHpata comunicazione decisione
Una scelta oculata dei campi “significativi” |eo=teq
facilitera sicuramente la ricerca della pratica |+

H ifiData g A A ;
desiderata. Hinoto ~J|| Campiin Lista
Data ritiro della pratica Pratiche I’icercate
EBData inizio lavori
EEData fine lavari
EEData inizio lavori concessione
E@Data fine lavari concessione
Ei8Data archiviazione della pratica
EEData sopraluogo del tecnico
0.9%olume della pratica =l

Campi del
“record pratica”

Faccio notare che un aggiustamento “per tutte le occasioni” ¢ quanto meno necessario, dato che la
maschera principale “Apri per...” puo essere lasciata aperta, con una ricerca attiva, assieme a
qualsiasi altra maschera del Modulo di Gestione Pratiche. In situazioni come queste “Apri per...”
assume la valenza di “cursore” di navigazione all’interno dell’archivio!

4 Pratica | 0ggetia della pratica | Datadeliad. [ Numera del [ Numera dip.. [ Data del pro.. | Data.can 1 H 1
o ABR1420D rifacimento della recinzione & 10/11/1985 K& 5555 13/06/1986 0370413 I I rlsu Itato d I q ueSta’ faSe d I

7 CI61087D costruzione 4 autorimesse int. 15/01/1996 553 20/11/1996 22/0313¢ - H - H H
EOTD R ARG 5 ez Personalizzazione lo vediamo in figura, nel
7 COPIA? ritacimenta della recinzione a. 985 K& HRER 13/06/1986 03/04/19¢

7 53410870 costruzione di autatimesse in 3047

menee - ritaglio  della lista. A colpo d’occhio
I’ordine “orizzontale” delle colonne ¢
importante per una corretta visualizzazione.
L’ordinamento “verticale” di ognuna di queste pud essere impostato premendo il
titolo della colonna. Comparira cosi una freccia “dal vertice alla base” per un
ordinamento crescente, oppure “dalla base al vertice” per quello decrescente. Crdinamento

Lista pratiche ricercate

Lal |

Decrescente
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Nota: Apri per... e multiutenza

Tutte le preferenze impostabili di cui abbiamo parlato verranno memorizzate e riproposte ad ogni
accesso al Modulo di Gestione Pratiche per ogni utente.

Ecco le operazioni disponibili nella lista delle pratiche ricercate:

o Doppio click: La pratica selezionata diventa la “pratica corrente”.

o Trascinamento: A seconda delle situazioni, per esempio verso la sezione Pratica della
Barra di Stato. Un’operazione di questo tipo ¢ analoga al doppio click. Trascinamenti piu
significativi possono essere effettuati verso la maschera Pratiche Collegate (vedi menu
Modifica, Maschere Predefinite) per collegare le pratiche 1’'una all’altra.

o Menu contestuale: Apri (analoga al doppio click), Elimina e Rinomina, queste ultime
equivalenti alle medesime voci nel menu Pratica (vedi menu Pratica).

Oltre a queste, dal menu contestuale & possibile saltare alla Lista Pratiche (vedi menu Pratica,
Lista). La pratica da cui si sara partiti apparira selezionata nella griglia.

Pratica: Apri per... Anagrafica (F5)

La maschera si presenta come in figura. Nella
casella di testo puoi digitare il nome della
persona da ricercare , 0 parte di esso, che é
stata collegata alla pratica come Intestatario
(vedi menu Modifica, Intestatari Pratica).

La ricerca ¢ di tipo “inizia per...” ma puo
essere alterata utilizzando il carattere di
controllo “%”, a mo’ di “comprende...” (es.
“%Mario” estrae tutte le anagrafiche che
contengono la parola “Mario”).

Le liste attive sono due: quella con le
anagrafiche conformi al criterio e quella delle
pratiche collegate all’anagrafica selezionata
nella precedente.

= Apri pratica x|

w Apriper Cngnmmeennme,’Ragiﬂﬂ iale fCodice fisca|e f Partita VA

Anagrafica
da ricercare

|mar

Cognome & nome f Ragione socwd

| Codice fiscale / Partita [V, I:l
Lo

S Lista
Anagrafiche
== ricercate

Fiscale o
Partita lva

MRMS Li000000

Data del pro

16/06/1934
02/11/1993

>

-n Lista Pratiche
ricercate

o 25411387
fF Ca31138
€ =921138

Modalita di
collegamento

La lista delle pratiche ricercate segnala per ognuna di esse la modalita di collegamento con

’anagrafica selezionata. La codifica ¢ la solita: ¢

La lista delle anagrafiche ricercate puo essere
usata analogamente come la rubrica del tasto
F4 (vedi Tabelle, Anagrafiche), ad esempio
per collegare mediante trascinamento gli
intestatari.

Inoltre, dal suo menu contestuale e possibile
saltare alla Lista Pratiche (vedi menu Pratica,
Lista) filtrata per anagrafica.

‘ometti” se Proprietario, “righello” se Progettista.

~isix
Praxs Moslea Suepe Tsbebs Snomacts Cories

D ey D xWE

=]
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Pratica: Apri per... Codice pratica (F6)

La maschera si presenta come in figura. Nella x
- - - - - - - hd priper Lodice pratica
casella di testo puoi digitare il Codice pratica da

ricercare , o parte di esso. La ricerca & di tipo Gazm ﬁggr'g:rsra“ca d Doto ceipe
“inizia per...” ma puo essere alterata utilizzando il | cwowiso i g T5/04/1554
. €0/ , . CI30033E d : : Bh 027121994 | |
carattere di controllo %", ~a  mo’ di | FREE sewnsedmese WS e
“comprende...” (es. “%93” estrae tutte le pratiche | G0En  i=preCpeeetame. BREs 28 Oynenaas
11 Cul COdlCC Comprenda “93”) CA30235D trasforry e da soffita ad 02/04/1993 1726 1R/09/1994
. CA30250D ed ampliame 30/0141993 RAn 16/08/1993
Per tutte le informazioni relative alla codifica ed | Z&=e  » I R e
al funzionamento del Codice pratica rimandiamo | S e I ST
- - - - - 8304290 241993 6481 11071994
alle sezioni apposite (VEdl menu Conflgura, Ca30431E Anaas  e0ed 08/07/1994
. - CI30547E tistrutturazione e mutarmento . 254081393 4395 07/06/1995
Contatori praﬂChE). 9305830 esecuzione di modifiche inter.. | 26/11/1993 | 6089 wmwail;l
1| | H
Pratica: Apri per... Codice ecografico (F7)
La maschera si presenta come in figura. Nella it =
w Aot per: Codice ecografico

casella di testo puoi digitare il Codice ecografico
da ricercare , o parte di esso. La ricerca e di tipo
“inizia per...” ma puo essere alterata utilizzando il | ;Fiaonn acme

Codice ecografico
daricercare

installazi 12111991

: €0/ 9 9 : AQ102230 installazione di un'insegna p 0241241991 RRO1 13121991

Cal'attel'e dl Contr()llo A) ’ a mo dl A810742D ristrutturazione del locale cen... 0741041991 4527 124111991
A installazione a carattere prow... 31101991 127111991

“comprende...” (es. “%93” estrae tutte le pratiche | e e
il cui codice ecografico comprenda “93”). o =
Per Codice ecografico si intende quella chiave ad
accesso veloce in grado di raggruppare/collegare
pratiche diverse che si riferiscono pero allo stesso
edificio. - | o

<qto della recinzione a...  10/11/18985 BEEE 13/06/1986
glla recinzione a.. 10/11/1985 RRRE 13/06/1986

Lista Pratiche
ricercate

Pratica: Apri per... Foglio e mappale (F8)

La maschera si presenta come in figura. Come B

w Apriper. Foglio e mappale

parametri impostabili abbiamo: la zona censuaria, = zeecersumial  Fogio 2~ vieppske|

il foglio, il mappale. Le liste attive sono due:

Parametri di

quella con i fogli e mappali conformi al criterio e e Lista Fodli selezione
quella delle pratiche collegate al foglio e mappale _ o ricercaﬁg ZoE0 0
selezionato nella precedente. Vincolo ] ¢ 291000
Anche per questa soluzione valgono le regole di A = 8§
7 Pratica | Oggetia della pratica [ Datadella d... [ Numera dip... [ Data del pra
trascinamento di cui si parlava nel “Apri per... |20 =~ fere e etnoze W T
Anagrafica”. Per esempio ¢ possibile sfruttare la | cuwe  emplemes—"" ) jsia Pratiche AELE
lista dei fogli ricercati per collegarli alle pratiche | fscimerto della ecivif ricercate L
nell’apposita maschera (vedi menu Modifica, |, | 5

Fogli e mappali; menu Tabelle, Fogli e mappali).

Possiamo notare che i campi di ricerca sono “slegati” ed in questa situazione non dipendono 1’uno
dall’altro! In questo modo ¢ possibile selezionare mappali con lo stesso codice da fogli diversi.
La lista dei fogli ricercati segnala per ogni zona se ¢ presente un vincolo (la solita “manina”).
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Pratica: Rinomina

La voce Rinomina nel Menu Pratica consente di cambiare il Codice Pratica della pratica corrente.
L’operazione si effettua attraverso una maschera che ¢ del tutto simile a quella di creazione di una
Nuova Pratica. La vediamo in figura.

B Rinomina pratica 11372004 x|
Tipo pratica | Codice nuowva pratica
Condono L4785

Condono L.724/94 D2007/027

Denuncia Inizio Attivita
Insegne. targhe. tendani v x
Mon codificata

Perrmesso di costruire Ll Stz
Contatare prafica, | “alore I;l
Agihilita G2007,/0007

Condono 03 03000

Condono 85 Ca5000

Condono 94 94000

CilA, C2007/0:7

Insegne INZ007/001 i

Nel bordo superiore della finestra viene indicato il codice pratica attuale. Per modificare tale codice
non si deve fare altro che impostare un nuovo codice pratica e confermare la modifica con il
pulsante Conferma. Con Annulla si interrompe 1’operazione.

L’operativita per la scelta del nuovo codice ¢ identica a quella della funzione di creazione di una
nuova pratica:

e Scelta con automatismo (scelta del tipo ed incremento automatico del contatore associato)
e Scelta senza automatismo (scelta del tipo e del contatore, scollegati)

¢ Digitazione manuale (digitando quindi manualmente il codice pratica)

Nota: Falle di ridenominazione

L’operazione Rinomina ha un punto critico nel momento in cui si va a rinominare una Variante
generata con il comando Nuova Variante. Non vengono infatti ricostruiti i collegamenti a catena nei
campi Precedente e Successiva. Per sistemare le “falle” ¢ necessario agire manualmente.

Pratica: Elimina

Elimina
\“:) Elimino pratica; 113/2004

- L
Sei sicuro?

Si | Mo I

Questa voce elimina definitivamente la pratica corrente, previa conferma
da parte dell’utente.
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Pratica: Copia

La funzionalita Copia, gia incontrata in precedenza, € riconducibile per quanto riguarda
I’operativita iniziale ai comandi Nuova Variante e Rinomina. Quindi, dopo aver reso corrente la
pratica oggetto della copia e dopo aver scelto questo comando nel menu, apparira come prima scelta
la finestra di selezione del codice della nuova pratica.

B Copia pratica: 113,/2004 in x|
Tipo pratica | Codice nuowva pratica
Condano L.47/85

Caondono L.724/94 D2007/027

Denuncia lnizio Attsits

Insegne, targhe, tendani v *

o cudﬁmgta - Conferma Antulla
Permesso di costruire

Contatore pratica | “Yalore I:l
Agibilitd, Ge007,0007

Condono 03 03,0001

Condono 35 C35/0001

Condono 94 C94/0001

Cil&, D2007/027

Insegne IN2007/0071 |

Nella barra superiore viene indicato il codice della pratica oggetto della copia. Tutto cio che si &
detto per quanto riguarda la scelta del nuovo codice resta valido (vedi Pratica, Nuova). Alla
pressione del tasto Conferma inizia la procedura di copia vera e propria.

Bz Copia pratica x|

Copia della pratica 113/2004 in D2007f027

La maschera indica nel titolo i codici delle due
pratiche: la “matrice” (oggetto della copia) e la

“risultante” (risultato della copia). - G isbefe
. o . . [ (W} bitahilits ) anibilita
Nel pannello e possibile scegliere i “macro O Allegati
argomenti” dei dati da ereditare dalla pratica [ Intestatari { progetisti e ditte
corrente spuntando le voci desiderate nella lista [ Fogli e mappall

O Integrazioni document
O Pareri e nulla-osta enti
O Farere commissione edilizia

Il pulsante Copia avvia 1’operazione di O Parere del tecnico

azzurra.

creazione della “nuova pratica per copia”. DlGwzt
O Pagamenti e scadenze
. ] O Fosizioni
Il pulsante Annulla interrompe la creazione Pratiche collegate -
della nuova pratica. O ter della pratica
O Denuncia Cermenti Armati -
™ . .

La pratica cosi creata diventa la pratica corrente.
Configura campl pratica | E Salvaconfigurazione |

Copia | > Annulla |
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E’ interessante notare che GPE ripropone automaticamente 1’ultima scelta operata dall’utente. Non
solo per quanto riguarda i “macro argomenti”. E’ possibile scendere nel particolare del “record
pratica” e scegliere di copiare o non copiare alcuni campi privati della pratica. Questa scelta si
effettua dal pannello Configura Campi Pratica.

Alla pressione del tasto compare il pannello X

come in figura a lato. Copia della pratica 113/2004 in D2007/027

La lista gialla raccoglie tutti i campi privati | Campo
della pratica compresi tutti i campi |CAEEEEERReE
personalizzati caricati via Modulo di Utilita. O Oggetto della pratica
M Frazione

, © s . ¥ Uhicazione
L’operativita ¢ molto semplice, basta spuntare  |Fzocondavia

i campi che si vogliono copiare. Numero civico
Secondo numero civico

Alla pressione del pulsante Ok viene |HDatadelladamanda
confermata la scelta. Il pulsante Annulla |ENumerodipratocalio

. | fi . O Data del provwedimento
interrompe la configurazione, Ol Numero del provwedimento

O Fratica approvata

O Fratica onerosa

Otdodello ISTAT

O tarcatori

O Data cormunicazione decisione

O Data scadenza ritiro della pratica =
Mro_._ R T —r8—

~ ok x Annulla |

Terminata questa scelta “particolareggiata” dei campi privati del record pratica e possibile
memorizzare tutta la configurazione complessiva della copia della pratica premendo il pulsante
Salva configurazione.

Nota: Pratiche scollegate

L’operazione Copia non collega le pratiche automaticamente come il comando Variante. I campi
Precendente e Successiva sono comunque liberi ed € possibile eseguire il collegamento
manualmente.
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Pratica: Lista (F9)

Lista delle Pratiche é la finestra principale di consultazione, attivabile in ogni momento con il tasto
scorciatoia F9, di tutto 1’archivio delle pratiche edilizie dell’ente. Si presenta come in figura.

x
Data della MNumero di ﬂ
Pratica Oggetto della pratica domanda el Tipo pratica Ubicazione
13642004 watiante al P.diC. 2003/13-C-FP.E. 2003/13 07/12/2004 |2004/22570 Denuncia Inizio |vicolo Anna
relativo alla costruzione di edificio residenziale Aftivita hdagnani =
136/2005 opere interne (variazione di destinazione d'uso 28/12/2005 |2005/25836 Denuncia Inizio |%ia Eridania
da camere da letto & sala riunioni) Attivitd
1362006 wanante al Permesso di Costruire n. 2005/54-C 21/07/2006 |2006/13907 Permesso di g
del 19/10/2005 in ampliamento e modifica del costruire (SU)  |dell'lndustria
136472004 opere di finitura. & nuowi tramezzi in fahbricato 10/12/2004  |20047/22814 Denuncia Inizio |via Fiacentina
esistente Adtivite
137/2004 realizzazione din. 3 accessi carrai e pedonali 16412/2004 |2004/23132 Denuncia Inizio |via della Pace
Aftivité
137/2005 wanante al P.diC. 2005/63-C- P.E. 2005/63 30/12/2005  |2005/25911 Denuncia Inizio |via Erdania
inerente l'ampliamento di locali al piano terra Adtivitd
137/2006 variante al P di C. 2005/67-C gia wvariante &l 25/07/2006 |200R14087 Permesso di “ia della Pace
P.diC 2003/138-C- P.E. 2003/138 inerente la. costruire
138/2004 variante al Prowwedimento Autorizzativo Unicon.|  16/12/2004  |2004/23232 Denuncia Inizio |via Europa
7 del 22/09/2003, inerente la costruzione diun Aftivitd
138/2006 realizzazione di huowvo fabbricato di abitazione 27072006 |2006/14269 Permesso di ‘ia Pepoli
in aderenza a residenza preesistente costruire
139/2004 sostituzione infissi 18/12/2004 |2004/23374 Denuncia Inizio |Yia Concettn
Adtivitd Marchesi
139/2006 costruzione di fabbricato quadrifamiliare 27/07/2006 |2006/14295 Permesso di ia lvo
costruire Segantini
14,1959 wariante a P.E. 1998/104 09/04/1993 |1999/5628 Denuncia Inizio |via Romall
Adtivite Tranca
142000 opere interne 16/02/2000 |2000/2859 Denuncia Inizio |Via dei Tigli
Aftivité
142001 adeguamento alle normative di prevenzione 220242001 |2001/3408 Denuncia Inizio |via Erdania
incendi Aftivits -

Come detto in precedenza (vedi Menu Configura, Lista delle Pratiche) la lista & configurabile sia in
aspetto (campi visualizzati) che in ordinamento (crescente o decrescente, per un solo campo); quello
che vediamo é quindi solo un esempio.

Nota: Apertura della Lista delle Pratiche

E’ molto importante ricordare sempre che la lista quando viene aperta visualizza TUTTE le
pratiche dell’archivio. Questo puo risultare molto “pesante” quando le pratiche sono decine di
migliaia (sovente i grossi enti superano le 30.000 pratiche in linea) e 1’hardware ed il software non
sono sufficientemente potenti (influisce molto anche la connessione di rete). E’ buona norma quindi
evitare di aprire con leggerezza la lista e passare invece per un “filtro”, sia esso applicato dalla
funzionalita Gestione Filtri o da un qualsiasi accesso diretto da una tabella codificata (es. Menu
Tabelle, Vie, menu contestuale > Pratiche).

L’utilizzo principale della lista ¢ la ricerca e 1’apertura delle pratiche edilizie. L’operativita ¢ in
questo caso semplice ed intuitiva: Si seleziona la pratica desiderata e si fa doppio click con il tasto
sinistro del mouse. La pratica selezionata diventa la pratica corrente.

Nota: Navigazione tra pratiche

Quando si sta “navigando” all’interno dell’archivio (mantenendo quindi aperte le schede con i dati
della pratica) la lista delle pratiche ¢ la meno indicata. Il giro in sequenza “F9-doppio click-F9-...”
¢ sicuramente meno efficiente dell’operativita a “cursore” dell’ Apri per....
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La griglia & modificabile anche graficamente: € possibile allargare o restringere le colonne ed alzare
o abbassare le righe “prendendo” con il mouse uno dei bordi.

Via menu contestuale del tasto destro del mouse abbiamo a disposizione altri  c=[
comandi rapidi e molto utili. Il comando Apri e un alias del doppio click di Copia
conferma di apertura della pratica evidenziata. Copia € una scorciatoia per
eseguire I’operazione di copia della pratica (vedi Menu Pratica, Copia).

Skampa

ik Trova
' Filtro

S Gestione Filtri

i+ Chiudi

La voce Stampa, molto potente, avvia la generazione di una copia stampabile della lista
visualizzata. Il risultato sara un documento di MS Word contenente una tabella identica alla lista
con un titolo generico (“Lista Pratiche) oppure specifico (con il titolo del filtro applicato se
proveniente da un comando di tipo accesso diretto da una tabella codificata).

Il comando Trova attiva Ilo RIS
strumento di ricerca diretto per |Tmova Confronta
singola colonna. La maschera infatti || & Parte del campo
avra come titolo “Trova in...” ed il " Campo intero
nome della colonna selezionata. E’ Slzes sty ’ Kl i,‘* Inizio campo
quindi possibile eseguire una ricerca

di una parte di Oggetto oppure di una specifica Data Domanda con gli opportuni metodi di
confronto (es. Parte del Campo, Campo Intero, Inizio Campo). Si pu0 cercare la prima occorrenza

che soddisfa tale criterio, 1’ultima e, rispetto alla pratica attualmente selezionata, la precedente
oppure la successiva.

Prifs J Precedente

La voce Filtro, se attiva, indica con una spunta che ¢ attivo un “filtro” sulla lista delle pratiche.
Cliccando su questa voce viene abilitato o disabilitato 1l “filtro corrente”, qualunque sia il comando
che I’ha impostato: il Modulo di Gestione Pratiche tiene memorizzato infatti 1’ultimo filtro
impostato, fino alla chiusura del modulo. Togliendo la spunta vengono visualizzate tutte le pratiche
dell’archivio.

Gestione Filtri attiva lo strumento Gestione Filtri, il piu potente strumento di ricerca e selezione di
tutto il Sistema GPE (vedi Pratica, Filtra).
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Pratica: Filtra

Con questa voce si accede alla funzione Gestione Filtri.
(vedi documento riassuntivo Gestione Filtri)

Pratica: Esci

Il comando Esci chiude il Modulo di Gestione Pratiche.

Menu Modifica

I Menu Modifica e completamente modificabile dall’Amministratore del | madifica

Sistema GPE. Le voci in esso contenute sono private e associate ai singoli utenti Dati pratica 1

in base ai privilegi. Dati pratica 2
Dati pratica 3
Daki prakica 4
[ati pratica 5

v v v v v

Essendo il Menu Modifica completamente personalizzabile (e vale soprattutto per il suo “alias”
ovvero la Barra degli Strumenti) ed essendo GPE un sistema molto adattabile le cui schede sono in
parte modificabili, abbiamo deciso di creare un knowledge base (un manuale) per ogni scheda.
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