
 

1 
  

NOTE OPERATIVE – PREPARAZIONE DI UN RUOLO COATTIVO ICI/IMU - 

TASI 
 
Scopo della funzione 

 
La funzione consente di preparare un ruolo coattivo ICI/IMU o TASI 
 

Processo  

 
Il processo si articola in tre fasi: 
 

1. Selezione dei provvedimenti per il ruolo  

2. Elenco provvedimenti a ruolo 

3. Esclusione dal ruolo di casi specifici 

4. Preparazione del ruolo ICI in tracciato 290 

 

Fase 1 - Selezione dei provvedimenti per il ruolo 

 
Entrare nel menu  
Elaborazioni � Ruoli coattivi � Contrassegna 
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I dati che vanno inseriti sono: 

- Anno provvedimento  per selezionare i provvedimenti emessi in uno specifico anno; 
- Data notifica minore o uguale a  in modo da considerare i provvedimenti con data di notifica 

fino al valore inserito; 
- Differenza dovuto – pagato …  per selezionare provvedimenti non/parzialmente riscossi 

oltre l’importo specificato . 
 
NOTA: è possibile assegnare preventivamente uno status alle schede del contribuente e selezionare poi 
solo le schede così contrassegnate per l’emissione del ruolo, ed è possibile lanciare l’elaborazione in 
simulazione, in questo modo verranno riportati in un file di log i provvedimenti selezionati. 
 
Verranno presi in considerazione i provvedimenti notificati, non annullati, non sospesi, da riscuotere o 
parzialmente riscossi e/o con rateizzazione annullata. 
 
L’elaborazione eseguita non in simulazione andrà ad attivare il pulsante riguardante lo stato del ruolo con la 
dicitura “Ruolo da inviare”: 
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Fase 2 – Elenco provvedimenti 

Entrare nel menu  
Elaborazioni � Ruoli coattivi � Stampa accertamenti a ruolo 

 

 
 
Vengono selezionati tutti i provvedimenti risultanti dalla precedente impostazione, con la possibilità di 
filtrare ulteriormente con i seguenti parametri: 
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Fase 3 – Esclusione dal ruolo di casi specifici 

 

Nel caso l’elenco riportasse anche nominativi per cui non si vuole venga effettuata l’iscrizione a ruolo è 
possibile richiamare il provvedimento e bloccarne l’emissione. 
 

Per fare questo entrare nel menu  
Archivi � Schede di verifica - Provvedimenti. 

Selezionare la scelta “Provvedimenti notificati”, inserire l’anno ed il numero di provvedimento nel campo 
“Provvedimento” e premere “OK”. 
Cliccare con il tasto destro sopra il provvedimento e selezionare “Modifica”. 
Verrà visualizzata una richiesta di conferma. 
 

 
 
Premere il pulsante “Sì” e quindi il pulsante “Ruolo coattivo”. 
 



 

5 
  

 
 
Nella nuova finestra selezionare “Escluso” in corrispondenza del campo “Stato Ruolo”. 

 
 
Questa modifica fa in modo che il provvedimento non venga considerato per l’emissione a ruolo. 
 
 
Fase 4 - preparazione del ruolo ICI in tracciato 290 

Selezionare la voce a menu  
Elaborazioni � Ruoli coattivi � Prepara archivio per concessionario 

 

Nella finestra che appare occorre: 
- Inserire il “Codice ente impositore” per il comune (nel dubbio, lo si trova in una qualsiasi minuta di 

ruolo)  
- Premere il tasto “Sfoglia” e selezionare una cartella del computer in cui si vuole venga salvato il file 

dei ruoli in tracciato 290.  
- Selezionare la casella “Crea un solo file”. 

- Selezionare il tipo di tracciato dell’ente di riscossione a cui inviare il ruolo coattivo, Equitalia o ICA. 
- Selezionare il il tipo di imposta, IMU o ICI.  

 
NOTA: non è consentito elaborare elaborare files che contengano sia posizioni ICI che IMU, pertanto 
andranno fatte due elaborazioni distinte. 
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Avviare l’elaborazione con il tasto “OK”. 
 
Il file sarà generato con nome Schede.001 nella cartella precedentemente specificata. Inoltre in tutti i 
provvedimenti verrà inserita come data di invio a ruolo quella presente nel campo “Data invio fornitura”. 
 

NOTA: anche in questa elaborazione viene prodotto un elenco dei provvedimenti inseriti a ruolo.  
È possibile produrre questo elenco senza generare il file nè cambiare lo stato del ruolo semplicemente 
selezionando la voce “Simulazione” prima di premere il pulsante “OK”. 
 


