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Generazione STATISTICA Mensile 
 

Dal menù STATISTICHE selezionare la scelta Gestione come riportato di seguito: 

 
 
 
 
 
Apparirà l’elenco dei mesi finora calcolati con il software, si andrà così a cliccare il 
pulsante Nuovo per creare il mese sul quale effettuare le statistiche:  
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Quindi comparirà la seguente maschera con i dati di partenza del mese da calcolare, 
come da esempio:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Confermare cliccando sul pulsante Genera per avviare la statistica. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

 
Via Galileo Galilei, 1 – 31057 Silea (TV) 

Tel. 0422 363693 - Fax 0422 460125 - www.kibernetes.it - E-Mail: posta@kibernetes-tv.it 
            

 

 
 
 
Nell’eventualità occorresse, sarà possibile anche gestire l’Allineamento manuale dei Totali 
della Popolazione Residente:  
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Infine, sempre occorresse, sarà possibile anche gestire il caricamento manuale di 
movimenti ad INTEGRAZIONE, derivati dalle RETTIFICHE CENSUARIE o da OMISSIONI 
nel calcolo dei mesi precedenti, per riallineare i Totali Finali della Popolazione Residente 
del mese in corso di elaborazione:  
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La generazione si dovrà concludere con un messaggio a video simile a questo:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

In elenco si potrà verificare la riga del mese appena generato:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Cliccando 2 volte con il mouse sulla riga relativa al mese in gestione si aprirà la maschera 
dell’archivio contenente i dati della statistica appena calcolati. 
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1° TAG  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

La prima maschera riporta il saldo del Movimento Naturale e accanto potremo verificare i 
cittadini interessati dai perfezionamenti di questi movimenti anagrafici. 
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2° TAG  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Analogamente la seconda maschera riporta il saldo del Movimento Migratorio e accanto 
potremo verificare i cittadini interessati dai perfezionamenti di questi movimenti anagrafici. 
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3° TAG  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

La terza maschera invece riporta il conteggio a totali della Popolazione residente e 
accanto nella sezione TOTALI potremo verificare i totali giornalieri del saldo finale e delle 
variazioni di Famiglie e Convivenze. 
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ULTIMO TAG  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Infine nell’ultima maschera potemmo riscontare il Dettaglio dei Movimenti calcolati in 
Statistica sia a livello di singolo Cittadino che a livello di Famiglia ordinati per giorno di 
perfezionamento del relativo movimento anagrafico. 
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Stampa modello AP10 
 

Dal menù STATISTICHE selezionare la scelta AP/10 come riportato di seguito:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apparirà l’elenco con i mesi calcolati andremo così a cliccare il pulsante Stampa per 
stampare il modello AP10 del mese da rendicontare:  
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Stampa modello D7B 
Dal menù STATISTICHE selezionare la scelta D.7.B come riportato di seguito:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apparirà l’elenco con i mesi calcolati andremo così a digitare il pulsante Stampa per 
stampare il modello D7B del mese da rendicontare:  
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Stampa modello P4 
 

Dal menù STATISTICHE selezionare la scelta Altro poi P.4 e infine Stampa Modello 
P.4 come riportato di seguito:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Digitare la selezione delle date dei Modelli P4 del mese da rendicontare:  
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Controllo Pratiche APR4 
 

Dal menù STATISTICHE selezionare la scelta Altro poi APR4 come riportato di seguito:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apparirà l’elenco con i mesi calcolati, andremo a ciccare 2 volte sul mese da rendicontare 
per ottenere l’elenco delle Pratiche APR4 da verificare con il conteggio dei Cittadini 
contenuti al loro interno:  
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Controllo modelli D3 - Matrimoni da STATO CIVILE 
 

Dal menù STATISTICHE selezionare la scelta D3 come riportato di seguito:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apparirà l’elenco con i mesi calcolati, andremo a ciccare 2 volte sul mese da rendicontare 
per ottenere l’elenco degli Atti da verificare con il registro di Stato Civile per Data Evento:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 2 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Verranno evidenziati in prima istanza i modelli D3 provenienti in automatico dalla 
procedura di STATO CIVILE. 
 

Note:  
(1) Importante sarà che i modelli risultino spuntati sotto la colonna INVIABILE, 

altrimenti occorrerà effettuare una manutenzione manuale per correggere/inserire i 
dati errati, evidenziati nella colonna ERRORI.  

(2) Eventuali modelli in esubero potranno essere tolti dall’elenco utilizzando il tasto 
Cancella (“X” Rossa).  

(3) Eventuali modelli mancanti potranno essere inseriti in elenco utilizzando il tasto 
Nuovo (Pagina Bianca) compilando manualmente i campi richiesti. 
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Controllo modelli D4/5 - Decessi da STATO CIVILE 
 

Dal menù STATISTICHE selezionare la scelta D4 / D5 come riportato di seguito:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apparirà l’elenco con i mesi calcolati, andremo a ciccare 2 volte sul mese da rendicontare 
per ottenere l’elenco degli Atti da verificare con il registro di Stato Civile per Data Evento:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3 2 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Verranno evidenziati in prima istanza i modelli D4/D5 provenienti in automatico dalla 
procedura di STATO CIVILE. 
 

Note:  
(1) Importante sarà che i modelli risultino spuntati sotto la colonna INVIABILE, 

altrimenti occorrerà effettuare una manutenzione manuale per correggere/inserire i 
dati errati, evidenziati nella colonna ERRORI.  

(2) Eventuali modelli in esubero potranno essere tolti dall’elenco utilizzando il tasto 
Cancella (“X” Rossa).  

(3) Eventuali modelli mancanti potranno essere inseriti in elenco utilizzando il tasto 
Nuovo (Pagina Bianca) compilando manualmente i campi richiesti. 
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Controllo modello D7A – Nascite da STATO CIVILE 
 

Dal menù STATISTICHE selezionare la scelta D7A come riportato di seguito:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apparirà l’elenco con i mesi calcolati, andremo a ciccare 2 volte sul mese da rendicontare 
per ottenere l’elenco degli Atti da verificare con il registro di Stato Civile per Data Evento:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3 2 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Verranno evidenziati in prima istanza gli Atti di Nascita provenienti in automatico dalla 
procedura di STATO CIVILE. 
 

Note:  
(1) Importante sarà che i modelli risultino spuntati sotto la colonna INVIABILE, 

altrimenti occorrerà effettuare una manutenzione manuale per correggere/inserire i 
dati errati/Mancanti, evidenziati nelle colonne Dichiarazione, Vitalità, Parto.  

(2) Eventuali modelli in esubero potranno essere tolti dall’elenco utilizzando il tasto 
Cancella (“X” Rossa).  

(3) Eventuali modelli mancanti potranno essere inseriti in elenco utilizzando il tasto 
Nuovo (Pagina Bianca) compilando manualmente i campi richiesti. 
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Stampa modello D7A – Riepilogo mensile 
 

Dal menù STATISTICHE selezionare la scelta D7A come riportato di seguito:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Apparirà l’elenco con i mesi calcolati andremo così a digitare il pulsante Stampa per 
stampare il modello D7A del mese da rendicontare:  
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Generazione file per Piattaforma ISTAT GINO 
 

Dal menù COMUNICAZIONI selezionare la scelta ISTATEL Gestione come riportato 
di seguito: 

 

Apparirà l’elenco con i mesi calcolati e il mese in esame risulterà nella colonna Stato come 

DA INVIARE. Cliccare il pulsante Genera file per piattaforma GINO per generare i file da 

inviare sul nuovo sito predisposto da ISTAT.  
 

 
Una volta cliccato il pulsante Genera file per piattaforma GINO verrà richiesto dove voler 
salvare i file da inviare: 
 

 
Cliccare OK per salvare i file direttamente sul Desktop del PC, oppure cliccare “Crea 
nuova cartella” per salvare i file in una nuova cartella (es. creare una cartella con il nome 
del mese di statistica). 
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I file sono denominati con "TipologiaStatistica_ANNO_MESE.csv", dove per tipologia 
statistica si intende il nome della statistica (P4, D7B, D7A, APR4, D3, P5).  

Per quanto riguarda i modelli APR4, come da specifiche ISTAT, verranno creati 2 
file distinti "APR4Testata" e "APR4Dettagli" 
 
L’operazione terminerà con un messaggio di esito positivo e nell’elenco dei mesi da 
Trasmettere per il mese in esame verrà visualizzata la colonna “Stato” aggiornata a 
INVIATO. 
 
Nella cartella dove verranno salvati i file, si avrà un elenco simile all’immagine sotto 
riportata 
 

 
 
Anche il file dei modelli P5 verrà creato automaticamente dalla procedura al 
momento del click sulla scelta Genera file per piattaforma GINO, per cui non è 

necessario creare il file dalla scelta a menu P5. 
 
 

Nel caso in cui si presentasse la necessità di dover ricreare uno o più modelli statistici, 
sarà necessario ritornare nel menu Comunicazioni – Istatel, effettuare doppio click sul 
mese e modello di riferimento di cui si ha necessità ricreare, cliccare su Stato e 
reimpostare lo stato comunicazione da INVIATO a DA INVIARE. 

 
 
Ricliccare poi ulteriormente sul pulsante Genera file per piattaforma GINO per rigenerare 
il file. 
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Importazione dati su Piattaforma ISTAT GINO 
 

Una volta creati i file .csv e salvati in una propria cartella (oppure sul desktop) 
dovranno essere inviati sul nuovo portale dell’ISTAT. 
Collegandosi al sito http://demografiche.istat.it/ è possibile selezionare il menu delle 
Statistiche dell’Anagrafe (Gino – Anagrafe) ed il menu delle Statistiche dello Stato 
Civile (Gino – Stato Civile).  
 

 
 
Entrambe le scelte avvieranno un portale dove sarà possibile cliccare sul pulsante 
Accesso al Questionario per avviare l’importazione della statistica. 
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Accedendo, verrà chiesto all’operatore di inserire le proprie credenziali, le quali 
saranno differenti per le statistiche di anagrafe e stato civile 

oppure  
 
 
Gino – Anagrafe 

 
Accedendo alle statistiche anagrafiche, nel menu a tendina Indagini è possibile 
selezionare i vari modelli da inviare scegliendo tra P5, D7b, P4 ed APR4 mentre dal 
menu a tendina Replicazioni è invece possibile selezionare il mese di competenza. 
 
Cliccando sul pulsante Scarica/carica questionari in formato csv sarà possibile 
caricare i file precedentemente creati. 
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Cliccando sull’icona sarà possibile andare a caricare il file (in questo esempio, il 
file dei modelli P5).  

 
Cliccare quindi su Apri per incominciare il caricamento del file. 
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Una volta terminato il caricamento, cliccare sul pulsante Chiudi per ritornare al menu 
precedente e, dal menu a tendina, selezionare un nuovo modello da inviare. 

Attenzione: verificare sempre che il menu a tendina Replicazioni sia impostato 
NON sul mese corrente MA sul il mese di competenza delle statistiche. 

 
Una volta caricati i modelli statistici, è necessario cliccare sul pulsante Invio Definitivo 
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IMPORTANTE: nella videata per il caricamento dei modelli APR4 saranno 

presenti due icone : una per la testata ed una per i dettagli. Sarà quindi necessario 
caricare entrambe i file (la scelta TRA_APR4 è la Testata, TRA_APR4_MOD i Dettagli) 

 
                                    

 

Se, al momento del caricamento del file “testata” il portale Istat dovesse restituire un 
messaggio di errore del tipo “non è stato trovato il sesso”, non è un problema! 
Semplicemente, proseguire con il caricamento del secondo file (dettagli) ed il problema 
viene risolto. 
 
Una volta caricati i modelli statistici, è necessario cliccare sul pulsante Invio Definitivo 
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Per l’invio del modello D7b è necessario dal menu Indagini selezionare D7b mensile 

 
E cliccare sul “foglietto bianco” 
 

Nella pagina che si aprirà cliccare sull’icona  per caricare il modello D7b 

 
Si arriverà ad un’ulteriore scelta 
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Dove sarà necessario cliccare sull’icona per caricare il file del modello D7b 
 
 

 
 
Selezionare il file denominato D7B_ANNO_MESE.csv e poi Apri per caricare il file. 
 
Caricati, quindi, i modelli D7b, P4, P5 ed APR4 (testata e dettagli) sarà necessario 
inviare anche i modelli relativi alle statistiche dello Stato Civile (D7a e D3 – Matrimoni). 
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Gino – Stato Civile 
 

 
Accedendo alle statistiche dello Stato Civile, analogamente alle statistiche anagrafiche, 
nel menu a tendina Seleziona l’indagine è possibile selezionare i vari modelli da 
inviare scegliendo tra Matrimoni e D7a mentre dal menu a tendina Periodo indagine è 
invece possibile selezionare il mese di competenza. 
 
Cliccando sul pulsante Scarica/carica questionari in formato csv sarà possibile 
caricare i file precedentemente creati. 
 

 
                                     

 

Cliccando sull’icona sarà possibile andare a caricare il file (in questo esempio, il 
file dei modelli D3 - Matrimoni). Andare a selezionare il file precedentemente creato e 
cominciare l’importazione dello stesso. 
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Una volta caricati i modelli statistici, è necessario cliccare sul pulsante Invio Definitivo 

 
 
Una volta terminato il caricamento, cliccare sul pulsante Chiudi per ritornare al menu 
precedente e, dal menu a tendina, selezionare un nuovo modello da inviare. 

Attenzione: verificare sempre che il menu a tendina Replicazioni sia impostato 
NON sul mese corrente MA sul il mese di competenza delle statistiche. 
 
Per l’invio del modello D7a è necessario dal menu Seleziona l’indagine e scegliere 
(Rilevazione mensile degli eventi demografici di stato civile D7a mensile) 

 
E cliccare sul “foglietto bianco” 
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Nella pagina che si aprirà cliccare sull’icona  per caricare il modello D7a 

 
 
 
Si arriverà ad un’ulteriore scelta 

 

Dove sarà necessario cliccare sull’icona per caricare il file del modello D7a 
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Selezionare il file denominato D7A_ANNO_MESE.csv e poi Apri per caricare il file. 
 
A questo punto saranno caricati i modelli delle statistiche di Stato Civile D7a e D3. Ad 
oggi, sul portale ISTAT – GINO – Stato Civile non è richiesto l’invio dei modelli statistici 
D4/5. 
 
 


